
3. Hindamislehtedega seotud tegevused

Hindamisleht on dokument, mille alusel toimub hinnete sisestamine süsteemi ja kontroll hinnete sisestamise 
üle. Hindamislehe tekitamisel annab süsteem sellele unikaalse numbri. Hiljem saab hindamislehte korduvalt 
välja trükkida - nii enne hinnete sisestamist kui ka koos süsteemi sisestatud hinnetega.

Hindamislehed tekivad viitega - umbes 10 minutit peale hindamislehe tekkimise eelduste täitmist.

Hindamislehti saavad moodustada järgmistes rollides olevad kasutajad:

Õppejõud: enda poolt õpetatavatele ainetele,
Instituut: ainult instituudi poolt õpetatavatele ainetele,
Dekanaat (instituudi büroo): oma teaduskonna üliõpilastele,
Avatud ülikool: avatud ülikooli õppuritele.

Hindamislehe üldkuju on alljärgnev:

Väli/nupp Seletus

1. Vormi pealkiri Vormi pealkiri

2. Abi Nupp, mille kaudu saab kasutajajuhendite vormile

3. Põhileht  Lehe liik. Kui on tegu põhilehega, siis on pealkirjaks "Põhileht", kui 
on tegu lisalehega, siis on pealkirjaks "Lisaleht"

4. Aine nimetus Aine nimetus, millele hindamisleht on koostatud. Kuvatakse kujul 
"aine kood - aine nimetus"

5. Õppejõud Õppejõu nimi

6. Õppija struktuuriüksus Millisele struktuuriüksusele hindamisleht koostatud on. 
Teaduskondade lõikes

7. Hindamislehe number Hindamislehele unikaalne number

8. Moodustamise kuupäev Hindamislehe moodustamise kuupäev. Tekib automaatselt 
hindamislehe moodustamisel

9. Hindamislehe staatus Hindamislehe staatus. Võimalikud väärtused: moodustatud, 
kinnitatud, registreeritud, tühistatud

10. Tegevus Väli, kuhu ilmub link, mille kaudu saab sooritada lingil kirjeldatud 
tegevust: vastavalt kas salvestada ja kinnitada või registreerida

11. Tegevus Link hindamislehe tühistamiseks. Hindamislehte saab tühistada 
ainult siis, kui sellele ei ole lisatud ühtegi tulemust. Kui mõni tulemus 
on lisatud ning lehte enam tühistada ei saa, siis vastavat tegevuse 
linki ei kuvata

12. Tagasi Nupp "tagasi". Nupule vajutamisel liigutakse tagasi eelmisele 



vormile. NB! "Tagasi" nupp ei salvesta! Tehtud muudatused tuleb 
soovi korral eraldi salvestada

13. Prindi Avaneb hindamislehe trükivorm

14. Üliõpilane Üliõpilase nimi

15. Üliõpilaskood Üliõpilase üliõpilaskood

16. Tulemus Õppija tulemus. Valitav rippmenüüst. Vastavalt aine hindamisviisile 
kas hinded (A kuni F) või arvestus (P, MA)

17. Teadmiste kontrolli aeg Teadmiste kontrolli toimumise aeg

18. Mitteilmunud Hindamislehel on võimalik tulemus märkida ka mitteilmunuks. 
Selleks tuleb soovitud õppijale hinde asemel märgistada 
mitteilmumise märkeruut

19. Salvesta teadmiste kontrolli info Sisestatud andmete salvestamine

20. Tagasi Nupp "tagasi". Nupule vajutamisel liigutakse tagasi eelmisele 
vormile. NB! "Tagasi" nupp ei salvesta! Tehtud muudatused tuleb 
soovi korral eraldi salvestada. 

Protsessi kirjeldus: 

3.1. Hindamislehe moodustamine

3.1.1 Põhilehe moodustamine (instituut, õppejõud)

Hindamislehe moodustamise eelduseks on kehtiva deklaratsiooni omamine antud aine-õppejõu paarile ning 
tasuliste ainete puhul peab õppija olema tasunud ka temale esitatud arve. 

3.1.1.1. Hindamislehe moodustamiseks liigu soorituste peamenüüs hindamislehtede lisamise menüüpunktile. 
Ava vorm Lisa põhilehed. Avaneval vormil on toodud kõik moodustamata põhilehed (vt allolev joonis). 
Hindamislehtede moodustamiseks märgista vastavad ained, millele soovid hindamislehti moodustada 
(joonisel märgitud sinisega). Vaikimisi on kõik ained valimata.

Kui soovid ainete loetelu täpsustada, siis vajuta "Uus otsing" (joonisel märgitud punasega, avaneb 
otsinguvorm). Peale sobivate ainete valimist vajuta "Loo valitud ainetele hindamislehed" (joonisel märgitud 
rohelisega). 

3.1.1.2. Peale "Loo valitud ainetele hindamislehed" vajutamist avaneb aken, kus küsitakse kinnitust 
hindamislehtede moodustamise kohta. Kinnitades moodustamise, tekitatakse valitud ainetele hindamislehed. 
Avaneb vorm, kus on ära toodud äsjamoodustatud hindamislehed, vormi ülalservas on infokiri (joonisel 
tähistatud sinisega) toimingu õnnestumise kohta (või veateade toimingu ebaõnnestumise kohta). 



3.1.2 Lisalehe moodustamine (instituut, õppejõud)

Lisalehed moodustatakse lisaeksamite tarbeks. Et õppija ilmuks lisalehele, peab tal olema õigus vastavat 
teadmiste kontrolli teha ning ta peab olema teadmistekontrollile registreerunud.

Lisalehe moodustamine käib sarnaselt põhilehe moodustamisega (kirjeldatud punktis 3.1.1), ent menüüs 
tuleb liikuda vastavalt "Lisa lisalehed" alapunkti. 

3.2 Tulemuste sisestamine hindamislehele (instituut, õppejõud)

Tulemuste sisestamiseks hindamislehele liigu menüüs soorituste peamenüüs alapunkti Hinnete sisestamine. 
Avaneb loetelu õppeainetest, mis on seotud vastava rolliga: õppejõud näeb kõiki enda poolt õpetatavaid 
aineid, instituut näeb kõiki instituudi poolt õpetatavaid aineid. 

Väli/nupp Seletus

1. Vormi pealkiri Vormi pealkiri

2. Abi Nupp, mille kaudu saab kasutajajuhendite vormile 

3. Semester Semestri valiku väli. Millise semestri hindamislehti kuvada 

4. Aine-õppejõu paarid Pealkiri

5. Numeratsioon Mitut hindamislehte mitmest võimalikust kuvatakse 

6. Numbriveerg Järjekorra number

7. Ainekood Kuvatava aine kood 

8. Aine nimetus Kuvatava aine nimetus

9. Semester Aine deklareerimise semester

10. Kohtade limiit Kui ainel on kohtade piirang, siis siin kuvatakse vastavat kohtade limiiti 

11. Vajab kinnitust Kas aine vajab kinnitust 

12. Hindamislehed Viide hindamislehtedele

13. Üliõpilaste teadmiste kontrollid Viide õppijate teadmiste kontrollidele - kuvatakse õppijate nimekiri, 
kellele on võimalik tulemust sisestada. Seda viidet ei kuvata instituudi 
rollis oleva kasutaja töökohal 

14. Tulemused eksamite lõikes Viide õppijate eksamitulemustele eksamite lõikes. Seda viidet ei 
kuvata instituudi rollis oleva kasutaja töökohal 



Hinnete sisestamiseks tuleb valida kas "hindamislehed" (joonisel tähistatud sinisega) või "üliõpilaste 
teadmiste kontrollid" (joonisel tähistatud rohelisega, nähtav vaid õppejõu rollis). 

3.2.1 Valides lingi "hindamislehed"

Avaneb vorm, kus on ära toodud vastava aine kohta loodud hindamislehed ja loomata põhilehed: 

Väli/nupp Seletus

1. Vormi pealkiri Vormi pealkiri

2. Abi Nupp, mille kaudu saab kasutajajuhendite vormile 

3. Aine nimetus Aine nimetus. Kuvatakse kujul "ainekood - aine nimetus" 

4. Õppejõud Aine õppejõud

5. Hindamislehe staatus Millises staatuses hindamislehti kuvatakse. Vaikimisi näidatakse 
"moodustatud" staatuses hindamislehti 

6. Teadmiste kontrolli import Teadmiste kontrolli tulemuste impordi vorm 

7. Teadmiste kontrolli eksport Teadmiste kontrolli tulemuste ekspordi vorm 

8. Numeratsioon Hindamislehtede arv - mitut hindamislehte mitmest võimalikust 
kuvatakse 

9. Vaata Hindamislehtede vaatamise vorm 

10. Muuda Hindamislehtede muutmise vorm 

11. Hindamislehe number Hindamislehe number

12. Õppija struktuuriüksus Millisele teaduskonnale hindamisleht moodustatud on 

13. Moodustamise kuupäev Moodustamise kuupäev

14. Kinnitamise kuupäev Kinnitamise kuupäev



15. Registreerimise kuupäev Registreerimise kuupäev

16. Tühistamise kuupäev Tühistamise kuupäev

17. Hindamislehe liik Hindamislehe tüüp - kas on tegu põhilehe või lisalehega 

18. Hindamislehe staatus Hindamislehe staatus

19. Hindamisleht trükitud Kas hindamisleht on trükitud või mitte 

20. Prindi Avanevad ülalkuvatud hindamislehtede trükivormid 

21. Loomata põhilehed Loomata põhilehtede loetelu

22. Numeratsioon/teade Hindamislehtede arv - mitut hindamislehte mitmest võimalikust 
kuvatakse. Kui hindamislehti ei leidu, kuvatakse teadet "Kirjeid ei 
leitud!" 

23. Märkeruut Veerg, kust saab märgistada, milliseid loomata põhilehti soovitakse 
luua 

24. Ainekood Ainekood

25. Aine nimetus Aine nimetus

26. Õppejõud Õppejõu nimi

27. Semester Hindamislehe semester

28. Registreerunud üliõpilaste arv Registreerunud üliõpilaste arv 

29. Tagasi Nupp "tagasi". Nupule vajutades liigutakse eelmisele vormile ehk 
ainete loetellu 

Hinnete sisestamiseks vali vastava hindamislehe juures "muuda". Avaneb valitud hindamisleht, kuhu saab 
hindeid sisestada.

Peale hinnete sisestamist vajuta "Salvesta teadmiste kontrolli info" - salvestatakse sisestatud hinded ning 
kuupäevad.

3.2.2 Valides lingi "Üliõpilaste teadmiste kontrollid" (link ainult õppejõu töökohal!)

Avaneb loetelu kõigist õppijatest, kellele on loodud vastava valitud aine hindamisleht ja kelle hindamisleht on 
staatuses "moodustatud". Hinde sisestamine käib sarnaselt hindamislehele hinde sisestamisega: tuleb valida 
tulemus (joonisel tähistatud punasega), lisada kuupäev (joonisel tähistatud sinisega). Peale tulemuste 
sisestamist vajuta "Salvesta" (joonisel tähistatud rohelisega). Tulemused salvestatakse. 



3.3 Hindamislehe kinnitamine (õppejõud, instituut ning dekanaat e. Instituudi büroo)

Hindamislehtede kinnitamine käib hindamislehtede muutmise vormilt. Hindamislehte saavad kinnitada 
õppejõud, instituut ning dekanaat (instituudi büroo). Muutmise vormile pääseb Sooritused -> Hindamislehed 
-> loodud hindamislehed -> Otsi -> Muuda. 

Hindamislehe kinnitamiseks vajuta lingil "Salvesta teadmiste kontrolli tulemused ja kinnita hindamisleht" 
(joonisel tähistatud rohelisega). Kui hindamislehel on eelnevalt tulemusi muudetud, siis enne kinnitamist 
hindamislehte eraldi salvestada ei ole vaja - vajutades kinnitamise lingile salvestatakse automaatselt ka 
tehtud muudatused. Peale lingile vajutamist avaneb aken, kus küsitakse kinnitust hindamislehe kinnitamise 
kohta. Kinnitades kinnitamise muutub hindamislehe staatus kinnitatuks.

NB! Õppejõud ja instituut saavad hindamislehte kinnitada ainult etteantud kuupäevani! 

3.4 Hindamislehe registreerimine (dekanaat e. Instituudi büroo)*

Hindamislehe registreerimine tähendab seda, et paberkandjal hindamisleht on jõudnud dekanaati, 
arhiveeritud ning töö antud hindamislehega on lõppenud. Hindamislehtede registreerimine käib 
hindamislehtede vaatamise vormilt. Hindamislehte saab registreerida vaid dekanaat (instituudi büroo).

Hindamislehe registreerimiseks vajutada lingil "registreeri hindamisleht" (joonisel tähistatud rohelisega). 
Peale lingile vajutamist avaneb aken, kus küsitakse kinnitust hindamislehe registreerimise kohta. Kinnitades 
registreerimise, muutub hindamislehe staatus registreerituks. 



3.5 Hindamislehe vaatamine (instituut, dekanaat, õppejõud)

Hindamislehe vaatamiseks liigu menüüs soorituste peamenüüs alapunkti Loodud hindamislehed. Avaneb 
otsinguvorm. Sisesta sobivad otsingukriteeriumid ning vajuta Otsi. Avaneb nimekiri kriteeriumitele 
vastavatest hindamislehtedest.

Dekanaat (instituudi büroo) näeb kõiki aineid, mida õpivad tema teaduskonda kuuluvad üliõpilased (AÜ näeb 
vastavalt enda õppurite poolt deklareeritud ainete loetelu). Instituut ja õppejõud näevad enda poolt 
õpetatavaid aineid. Hindamislehe vaatamiseks vajuta vastava hindamislehe juures olevale vaatamise nupule 
(luubi-kujuline ikoon, joonisel tähistatud sinisega). 

Avaneb hindamislehe vaatamise vorm, kus on ära toodud eelnevalt sisestatud andmed. 

3.6 Hindamislehe muutmine

Hindamislehe muutmiseks liigu menüüs soorituste peamenüüs alapunkti "Loodud hindamislehed". Avaneb 
otsinguvorm. Sisesta sobivad otsingukriteeriumid, vajuta "Otsi". Avaneb nimekiri kriteeriumitele vastavatest 
hindamislehtedest.

Dekanaat (instituudi büroo) näeb kõiki aineid, mida õpivad tema teaduskonda kuuluvad üliõpilased (AÜ näeb 
vastavalt enda õppurite poolt deklareeritud ainete loetelu). Instituut ja õppejõud näevad enda poolt 
õpetatavaid aineid. Kui hindamisleht on staatuses "moodustatud": Muutmiseks vajuta "muuda" nupule 
(pliiatsi-kujuline ikoon, joonisel tähistatud sinisega). 



Avaneb hindamislehe muutmise vorm. Tee soovitud muudatused ja vajuta "salvesta soorituste info"(joonisel 
tähistatud sinisega). Tehtud muudatused salvestatakse.

Kui hindamisleht on staatuses "kinnitatud" või "registreeritud": Muutmiseks vajuta "vaata" nupule (luubi-
kujuline ikoon, joonisel tähistatud rohelisega). NB! "Kinnitatud" või "registreeritud" staatuses hindamislehte 
saab muuta ainult dekanaat (instituudi büroo)!

Avaneb hindamislehe vaatamise vorm. Vajuta lingil "muuda hindamislehe andmeid" (joonisel tähistatud 
rohelisega). 

Avaneb hindamislehe muutmise vorm. Tee soovitud muudatused ja vajuta "salvesta soorituste info" (joonisel 
tähistatud sinisega). Tehtud muudatused salvestatakse.



Registreeritud hindamislehe muutmine peaks olema äärmises erandkorras tehtav tegevus. Registreeritud 
hindamislehe muutmisel tuleb sisestada ka kommentaar hindamislehte muutmise põhjuse selgitamiseks. 


