1. Ulidpilased
1.1 Toendid

Vali meniiiist: Ulidpilased — tdendid — téendite triikkimine. Avaneb vorm Téendite triikkimine, vali téendi liik.

Opingukavad  Akad. likumine Sooritused L&petamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kisitiused Esileht

[ Uligpilased Toendite triikkimine
4 Toendid
= tendite triikkimine toendi liik i — B

.= t8endite otsing

dppimine TLU-s

"‘}‘”ELE moodulite vahetus I6petanu kdik Gppetulemused
Oppetulemused eksmatrikuleeritu dppetulemused
Duplikaat kilalistliopilase 6ppetulemused

Rilhmadesse jagamine
Uligpilaste otsing
Doktorantide ja juhendajate otsing
Teated

Uligpilase andmed
Tasemetestide tulemused

e

1.1.1 Téend dppimise kohta TLU-s

Seda tdendiliiki saab valjastada ainult aktiivsetele llidpilastele. Eksmatrikuleeritule ja I6petanule
valjastatakse toend 6ppimise kohta registrite talituses ja arhiivitalituses.
Vali tdendi liigiks Oppimine TLU-s. Avaneb vorm Toendite trikkimine koos taitmist vajavate valjadega.

Toéendite triikkimine

toendi liik * | Gppimine TLU-s E|

iilidpilane * | Ex
toendi keel * eesti j

kellele esitamiseks |

lisainfo

viljastada téendile Sppetulemused

allkirjastaja * | Heli Tohver (Oppejuht, Informaatika Instituut) E

&

Ulidpilase lisamiseks vajuta paremal ikooni List. Avaneb ulidpilaste otsing, kuhu sisesta otsingukriteeriumid ja
vajuta nuppu Otsi. Vali kirjete seast dige valja ning vajuta Vali. Ulidpilane lisatakse vormile.

Edasi vali tdendi keel, dppetulemuste sisalduvus, kuhu esitada, allkirjastaja ja vajuta ikooni Print. Avaneb
aken téendi triki eelvaatega, vajutada printeri ikoonile.

Toend trukitakse valja ning avaneb vorm Tendi trikkimise registreerimine. Kui trikkimine 6nnestus, vali
valja trikkimine vaartuseks ,Onnestus® ja vajuta nuppu Kinnita.

1.1.2 Eksmatrikuleeritu dppetulemused

Seda tdendit saab valjastada ainult eksmatrikuleeritud tlidpilastele. Vali tdendi liigiks Eksmatrikuleeritu
Oppetulemused. Avaneb vorm Tdendite trikkimine koos taitmist vajavate valjadega.

| Opingukavad  Akad. liikumine  Sooritused Lpetamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kiisitiused  Esileht

[ Uligpilased Toendite triikkimine
Toendid
-u téendite triikkimine toendi liik * | eksmatrikuleeritu Sppetulemused [~

= tdendite otsing ilispilane * | E x
Aicic moodulic valicus eksmatrikuleerimise kaskKiri

Ol e eksmatrikuleerimise p&hjus

Duplikaat

Ruhmadesse jagamine tdendi keel eesti

Uligpilaste otsing kellele esitamiseks |

e e allkirjastaja ~ | Heli Tohver (Gppejuht, Informaatika Instituut) [~
Teated

Uligpilase andmed =

Tasemetestide tulemused




Lisa ulidpilane (vt punkt 1.1.2), sisesta tdendi keel ja allkirjastaja ning vajuta ikooni Truki. Toimi edasi punkt
1.1.2 alusel. Opisoorituste tdend registreeritakse registris ja sealt saadakse ka tdendi number.

1.1.3 Lépetanu kéik 6ppetulemused

Seda téendit saab valjastada ainult Idpetanud Ulidpilastele. Vali tdendi liigiks Lopetanu kdik dppetulemused.
Avaneb vorm Tdendite trikkimine koos taitmist vajavate valjadega.

Opingukavad  Akad. likumine Sooritused L&petamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kiisitlused Esileht

- Ulipilased Toendite trikkiimine
Téendid
- tdendite trikkimine toendi liik * [ Ispetanu koik oppetulemused =]
= tGendite otsing L .
uligpilane | | X
Ainete moodulite vahetus
4 toendi keel * eesti :
Oppetulemused
Duplikaat kellele esitamiseks |
Rihmadesse jagamine allkirjastaja * | Heli Tohver (Oppejuht, Informaatika Instituut) E

Uligpilaste otsing
Doktorantide ja juhendajate otsing &
Teated

Uligpilase andmed

Tasemetestide tulemused

Toimi edasi edasi toimi punktis 1.1.2 kirjeldatu jargi.
1.1.4 Kilalisulidpilase kdik 6ppetulemused

Seda tdendit saab valjastada ainult kulalisUlidpilastele. Vali toendi liigiks Kilalistlidpilase kdik
Oppetulemused, misjarel avaneb vorm Tdendite trikkimine koos taitmist vajavate valjadega.

| Opingukavad  Akad. likumine Sooritused Lépetamine Oppetoetused Raha Plisiandmed Kiisitiused Esileht

[ ligpilased Toendite triikkimine
& Téendid
--w téendite trilkkimine téendi liik * [ kulalisuligpilase sppetulemused [~]
| = tgendite otsing iilispilane * I ERS
= Ainete moodulite vahetus
= toendi keel * it j
= Oppetulemused cendi kee eest
4 Duplikast kellele esitamiseks |
= Rihmadesse jagamine allkirjastaja * | Heli Tohver (C)ppejuht, Informaatika Instituut) E

= UliGpilaste otsing
= Doktorantide ja juhendajate otsing &
o Teated

a Uligpilase andmed

= Tasemetestide tulemused
.

Toimi edasi punktis 1.1.2 kirjeldatu jargi.
1.1.5 Toendite otsing

Saab otsida vaid valjastatud tdendeid. Eeldus: tdend peab olema registreeritud. Selleks vali menuust:
Ulidpilased — Téendid — Toendite otsing. Avaneb vorm Tdendite otsing. Sisesta otsingukriteeriumid ja
vajuta nuppu Otsi. Avaneb loetelu kriteeriumitele vastavatest tdenditest.

1.2 Ainete moodulite vahetus

Oppeained liigitatakse erinevatesse moodulitesse vastavalt sellele, kuidas nad on dppekavas kirjeldatud.
Need ained, mis pole 6ppekavas kirjeldatud, Iahevad automaatselt vabaainete moodulisse. Selleks et ainete
moodulid korda teha, on olemas funktsioon Ainete moodulite vahetus. Selleks liikuda meniius: Ulidpilased ->
Ainete moodulite vahetus. Avaneb vorm Ulidpilaste otsing (ainete moodulite muutmiseks).

I Opingukavad  Akad.likumine Sooritused Lbpetamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kiisitlused Esileht
[= Ulidpilased Ulidpilaste otsing (ainete moodulite muutmiseks)
& Toendid
Fioto moodulite vaneiis
- 6DDE|\.I\EH'|\.ISEU kuva?  wali tingimus védrtus tostutundlik?
< Duplikaat dliGpilaskood [ =10 =
= RUhmadesse jagamine eesnimi [ = =
« Ulidpilaste otsing
4 Doktorantide ja juhendajate otsing perekonnanimi I =] [ =
< Teated Sppekava | I=] || [=]
= Ulidpilase andmed ppetase I = | =
4 Tasemetestide tulemused
Bppevorm [ [E2 ]
Bppekoarmus I = =
sisseastumise kuupaev [ = iz
umise kuu = l— =
vahemik I =] = Funi =



Sisestada meeleparased otsingukriteeriumid ning vajutada Otsi. Seejarel kuvatakse tulemused vastavalt
otsingusse sisestatud kriteeriumidele. Sobiva (lidpilase ees vajutada Vaata (suurendusklaasi mark). Avaneb
Ulidpilaste soorituste loetelu, kus aine taga on moodul ning marge aine kohustuslikkuse/mitte
kohustuslikkuse kohta.

| Opingukavad  Akad. likumine ~Sooritused Lépetamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kisitlused Esileht

[ Ulispilased

& Toendid

# Ainete moodulite vahetus
« Oppetulemused

4 Duplikaat

« Rihmadesse jagamine

« Ulpilaste otsing

« Doktorantide ja juhendajate otsing
q Teated

« Ulidpilase andmed

+ Tasemetestide tulemused

Oppetulemused ainete kaupa moodulite muutmiseks

ilispilane
sppekava HKLOR/09 - Liikusohutus
iali L
Kérvaleriala puudub
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Sppekavamaht (EAP)
aine
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Opetaja erikursus
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EAP
4.00

500

6.00

500

6.00

hinne

kuupiiev 6ppejbud vana moodul
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29012010 J Kriiska Vabaained
(Vabaained)
21.06.2011 Toivo Kangur Vabaained
(Vabaained)
03.06.2011 Heli Ainjarv Vabaained
(Vabaained)
15.09.2010 H.Ainjarv Eriala valikained
(Erialagined)

Kui ained on digetesse moodulitesse tdstetud, vajutada Salvesta.

1.3 Oppetulemused

kohustuslik

uus moodul

[ Vabasined (vabaained)

=1

[ Vabagined (vabaained)

e

| Vabaained (vabaained)

| Eriala valikained (Erialaained)
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Vali meniiist: Ulidpilased — Oppetulemused. Avaneb otsinguvorm Ulidpilaste otsing (6ppetulemused).

Opingukavad

3 Uligpilased

4 TBendid

Ainete moodulite vahetus
Oppetulemused
Duplikaat

Rilhmadesse jagamine
UliBpilaste otsing

Teated
Ulidpilase andmed
Tasemetestide tulemused

Doktorantide ja juhendajate otsing

Akad. likumine  Sooritused

Lépetamine

Oppetoetused

Ulidpilaste otsing (Sppetulemused)

kuva?  vali
iligpilaskood
eesnimi
perekonnanimi
Gppekava
Gppetase
Bppevorm
Bppekoormus
sisseastumise kuupiev
sisseastumise kuupdevade
vahemik
aktiivsus
sorteeri
1 perekonnanimi -
2, eesnimi -
3. -
4. -

viljastusformaat
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tingimus

kasvavalt

kasvavalt

Raha Pusiandmed Kusitlused Esileht

vaartus

[ @
=

tostutundlik?

]
]
]

kuni E

Sisesta kriteeriumid, mille jargi soovid otsida ja valjastusformaat ning vajuta nuppu Otsi. Avaneb nimekiri
tingimustele vastavatest Ulidpilastest. Ulidpilase dppetulemuste vaatamiseks vajuta kirje ees olevat ikooni

Vaata (luup).

Opingukavad

[ Uliépilased

& TBendid

= Ainete moodulite vahetus
= Oppetulemused

d Duplikaat

% Rihmadesse jagamine
s Dlidpilaste otsing

Akad. likumine  Sooritused

Ulidpilased (6ppetulemused)

1-303
ilibpilaskood

1 ¥-0431HIKTB Mets
2 052639HIKUD Mets
3 X-1025HIAZB Mets

% Dokiorantide ja juhendajate otsing

o Teated
= Ulidpilase andmed
4 Tasemetestide tulemused

perekonnanimi

Liina

Lopetamine  Oppetoetused

eesnimi &

Triinu

Triinu

Pisiandmed  Kiisitiused  Esileht
oppekava ppetase Bppevorm Kkuupéev aktiivsus
HIKTBI0 - Kultuuriteadus bak stats tais 16.05.2005 el
HIKUD/0 - Kultuuride uuringud | dok stats osa 31.08.2005 jah
HIA2BMO - kultuuriantropoloogia | bak stats tais 16.05.2005 ei

Avaneb vorm Oppetulemused valitud Uliépilase dppetulemustega. Vali Oppetulemuste valjastusvorm
vastavalt valikule andmevaljas Ulidpilase teadmiste kontrolli tulemused. Oppetulemused valjastatakse
sorteerituna vastavalt valikule. Nende valjatrikkimiseks vajuta ikooni Print.



Opingukavad  Akad. likumine Sooritused Ldpetamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kiisitused  Esileht

= Uligpilased Oppetulemused
b Toendid

o émete moodulite vahetus ilidpilane

= Oppetulemused oppekava

< Duplikaat kdrvaleriala

% Rihmadesse jagamine

« Ulidpilaste otsing

« Dokiorantide ja juhendajate otsing
d Teated

% Uliopilase andmed

4 Tasemetestide tulemused

Oppekava maht (EAP)
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Ulidpilane

Ulidpilase nimi

Oppekava

Oppekava versiooni kood

Korvaleriala

Nimetus (kui valitud). Kui soov lisada, siis vajutada vdlukepikest

Oppekava maht (EAP)

Oppekava maht

EAP seisuga..

Kui palju ulidpilane on EAP-sid sooritanud

Kaalutud keskhinne

Saadakse koigi antud perioodil sooritatud 6ppeainete hinnete ja
ainepunktide korrutiste summa jagamisel antud perioodil sooritatud
vastavate dppeainete ainepunktide kogusumma
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Nominaalaja kestus semestrites

Lisa REL

Ule nominaalaja dpitud semestrite arv

Oppekava staatus

Staatus on ,taidetud®, kui on sooritatud I6pueksam vdi -t66

Ulidpilaste teadmiste kontrolli
tulemused

Tulemusi saab vaadata erinevate kriteeriumide alusel: sooritamise aja
jarjekorras, moodulite kaupa, aine nime tahestiku jarjekorras, semestrite
kaupa ning dppekava taitmise jargi

Oppekavas mittearvestatud
teadmiste kontrollide tulemused

Tegu on minevikus toimunud protseduurilise muudatusega, mille kdigus
vanad sooritused ldhevad automaatselt sinna)

Print

Printimine

1.4 Akadeemilise 6iendi duplikaadi tritkkkimine ja registreerimine

1.4.1 Akadeemilise diendi duplikaadi trikkimine

Eeldus: algdokument (diplom v4i 6iend) on staatuses tuhistatud. Kaskkiri koostatakse Gppeosakonnas.
Vali menidust: Ulipilased — Duplikaat — Avaneb vorm Akadeemilise diendi duplikaatide otsing.

Opingukavad  Akad. likumine  Sooritused

Lopetamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kiisitlused Esileht

o ] Akadeemilise Siendi duplikaatide otsing
Tdendid kuva?  vili tingimus vadrtus thstutundlik?
Ainete moodulite vahetus HliBpilaskood "7
Oppetulemused [E2 pilask =]
Duplikaat eesnimi - =
= duplikaadi triikkimine
| erekonnanimi -
= duplikaatide lehe trikkimine P a
= duplikaatide registrearimine Bppekava - -
Rihmadesse jagamine eeslikeelse Giendi staatus - -
Ulidpilaste otsing ingliskeelse Siendi staatus - -
Doktorantide ja juhendajate otsing
Teated sorteeri
Ulidpilase andmed 1. Gppekava ~  kasvavalt -
Tasemetestide tulemused
2 perekonnanimi - kasvavalt =
3 eesnimi ~  kasvavalt -
4. - -

viljastusformaat
html -




Vali sobivad kriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. Avaneb vorm Akadeemilise diendi duplikaadid koos
nimekirjaga etteantud tingimustele vastavatest tudengitest, kellele on jéustatud duplikaadi kaskkiri ja kelle
akadeemiline diend on olekus ,koostatud®.

Sobiva tudengi kirje juures vajuta ikooni Print, misjarel avaneb vorm Akadeemilise diendi duplikaadi
trikkimine. Duplikaadi triikkimine toimub analoogiliselt diendi triikkimisega.

1.4.2 Duplikaatide registreerimise lehe trilkkimine

Eeldus: Duplikaat on staatuses ,triikitud“. Vali meniist: Ulidpilased — Duplikaat — duplikaatide lehe
trikkimine. Avaneb vorm Duplikaadi kaskkirjade otsing.

Opingukavad  Akad. likumine  Sooritused Lopetamine  Oppetoetused Raha Piisiandmed Kisitlused Esileht

> LpThe Duplikaadi kiskkirjade otsing
& Toendid kuva? wvali tingimus vaartus tdstutundlik?
# Ainete moodulite vahetus dok nr ’7 =
= Gppetulemused N
g Duplikaat pealkiri - ]
= duplikaadi trikkimine = i
jdustamise - ’7 =
= duplikaatide lehe trikkimine kuupaev J
.= duplikaatide registreerimine jBustamise
kuupaevade - | = kuni | g}
+ RUhmadesse jagaming wahemik
= Ulifipilaste otsing stastus - -
= Doktorantide ja juhendajate otsing
5 Teated i
Ulidpil dmed

D ——— 1 kuupdev - kahanevalt «
= Tasemetestide tulemused
i 2 dok. nr. - kahanevalt -

3 - -

4 - -

viljastusformaat
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Vali sobivad kriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. Avaneb nimekiri kriteeriumidele vastavatest kaskkirjadest.
Margista sobiv kaskkiri ja vajuta linki Triki valjastamise leht. Seejarel avaneb aken lehe triki eelvaatega.
Vajuta aknas printeri ikooni ning duplikaadi registreerimise leht trikitakse valja.

1.4.3 Duplikaatide registreerimine

Eeldus: duplikaat on staatuses ,triikitud” ning Idpetaja on duplikaadi registreerimislehele alla kirjutanud.

Vali meniist: Ulidpilased — Duplikaat — duplikaatide registreerimine. Avaneb vorm Véljastatud diplomite/
Giendite duplikaatide otsing (valjastamise registreerimiseks).

Opingukavad  Akad. likumine Sooritused Lopetamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kiisitlused Esileht

[ Uiidpilased Viljastatud diplomite/diendite duplikaatide otsing (viljastamise registreerimiseks)
4 Taendid
= Ainete moodulite vahetus
4 Bppetulemused kuva? | wvili tingimus viidrtus tostutundlik?
4 Duplikaat reg. nr. - (]
= duplikaadi trikkimine -
i eesnimi hd
-.m duplikaatide lehe trikkimine o
-.n duplikaatide registreerimine perekonnanimi - =
% Rilhmadesse jagamine isikukood -
1 Ulidpilaste otsing vilismaalase (isiku)kood - =
« Doktorantide ja juhendajate otsing
d Teated kaskkirja kuupaev - E
% Uligpilase andmed kaskkirja kuupaevade ,7 25 i I
- 2] kuni E
4 Tasemetestide tulemused vahemik i =
diplom - =]
eestikeelne Giend - (]
ingliskeelne diend - =]
diplomi duplikaat
registreeritud?
eestik. diendi duplikaat
registreeritud?
inglisk. Giendi duplikaat

registreeritud?

Vali sobivad kriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. Avaneb nimekiri tudengitest, kelle diplomi vdi diendi duplikaat
on trikitud, aga veel registreerimata. Margista registreeritavad duplikaadid ja vajuta nuppu Salvesta.
Susteem kisib kinnitust ning parast OK vajutamist on duplikaat olekus ,registreeritud®.



1.5 Ulidpilaste rithmad ja nende haldamine
1.5.1 Opperiihmade sisestamine ja muutmine

Vali meniuist: Pisiandmed — Rihmad— lisa. Avaneb vorm uue 6pperiihma sisestamiseks.

Ulibpilased 6ping||kavad Akad. liikumine  Sooritused Lopetamine f)ppeloetum Raha
[T Piisiandmed RUhmM
= Hinnakiri
- Gppekohtade arvestus tahis *
o Dokumentide allkirjastajad
4 Rihmad kehtib * —vali— =

-m lisa

vaata/muuda SALVESTA

{ .mrihmadesse jagamine

Sisesta tahis ja vajuta nuppu Salvesta. Uus dpperiihm lisatakse.

Rihmade vaatamiseks ja muutmiseks: Pisiandmed — Ruhmad— vaata/muuda. Avaneb otsinguvorm, millel
on véimalik olemasolevaid rihmi otsida. Vajutades ikoonile Muuda saab andmeid muuta. Kustutada saab
rihmi, kus pole liikkmeid.

1.5.2 Ulibpilaste rihmadesse jagamine

Ulidpilasi saab riihmadesse jagada, liikudes meniius kas Ulidpilased — Riihmadesse jagamine véi
Pusiandmed — Rihmad — rihmadesse jagamine.

Ulidpilaste otsingu vormile on véimalik sisestada erinevad otsingukriteeriumeid. Tiihiotsingut kasutades
kuvab susteem koik instituudi aktiivsed Ulidpilased. Nime ees olevasse lahtrisse tuleb markida linnuke,
seejarel valida rihm ning vajutada Salvesta. Ulidpilane on lisatud dpperihma.

1.6 Ulidpilaste otsing ja iilidpilaste andmed

1.6.1 Ulidpilaste otsing

Selles menttpunktis on voimalik teha paringuid isikuandmete, kontaktandmete ja 6ppeandmete kohta (ka

I6petanute ja eksmatrikuleeritute kohta). )
Vali men(ust: Ulidpilased — Ulidpilaste otsing. Avaneb vorm Ulidpilaste otsing.

Ulidpilase otsing

kuva?  wali tingimus vadrtus
v isiku perekonnanimi - ,|7
V| isiku eesnimi - ’7
sunnikuupaev - ,7 E
sunnikuupaevade vahemik - li E kuni ’7 E
¥ | isikukood -
valismaalase (isiku)kood -
isiku sugu - -
elamisluba - -

alalise elukoha maa - -

suhtluskeel - -
kodakondsus - -
markused h ,7
telefon -
e-post -
tanav, maja, krt - ,7
sorieeri
1. isiku perekonnanimi + | kasvavalt -
2 isiku eesnimi v  kasvavalt -

3. - -

4. - -

viljastusformaat

html -

*(vaid osa otsinguvormist)



Sisesta kriteeriumid, mille alusel soovid otsida, margista linnukesega andmevaljad, mida soovid tulemusel
naha, vali valjastusformaat ning vajuta nuppu Otsi. Ekraanile ilmub tingimustele vastava Ulidpilase kirje voi
kirjete nimekiri. Ulidpilase andmete vaatamiseks vajuta kirje ees olevat ikooni Vaata. Avaneb vorm Ulidpilane
valitud Ulipilase andmetega.

1.6.2 Ulidpilaste andmed

Selles menuuvalikus on véimalik lidpilase isiku- ja kontaktandmeid nii vaadata kui ka muuta.
Vali menulust: Ulidpilased — Ulidpilase andmed. Avaneb vorm Ulidpilaste andmete otsing.

f)pingukavad Akad. likumine  Sooritused Lbpetamine (")ppeloelused Raha Pisiandmed Kiisitlused Esileht

5 Ungpilased UliGpilaste andmete otsing
Toendid kuva? vali tingimus vadrtus tostutundlik?
Ainete moodulite vahetus — p X '|7 B
= ilifpilase perekonnanimi -
Oppetulemused P P
Duplikaat ilipilase eesnimi - =
Rihmadesse jagamine
. J g isikukood -
Ulidpilaste otsing
Doktorantide ja juhendajate otsing wvalismaalase (isiku)kood - [}
Te?md ulidpilaskood - [}
Uliopilase andmed
Tasemetestide tulemused aktivne - M
struktuuriiksus - -
sorteeri
1 - -
2 - -

3 - -

vialjastusformaat

html -

Sisesta meeleparased kriteeriumid ja valjastusformaat ning vajuta Otsi. Siisteem kuvab tulemused vastavalt
kriteeriumidele. Ulidpilase andmete vaatamiseks vajuta kirje ees olevat ikooni Vaata (luup). Avaneb vorm
Ulidpilane valitud ulidpilase andmetega. Oma instituudi tlidpilase andmeid saab muuta, teiste instituutide
Uliépilaste andmeid saab ainult vaadata.

Ulipilase andmed

isikuandmed
eesnimi
perekonnanimi
isiku sugu
siinnikuupéev
isikukood
valismaalase (isiku)kood
elamisiuba

alalise elukoha maa
suhtluskeel
kodakondsus
kontaktandmed
telefon

TLU e-post

e-post

tanav, maja, krt
indeks

maakond, linn

muu

mAmn e

Muuda isikuandmeid

puuded
* puude liik kehtib

aktiivsed dppijad
1-101

eesnimi perekonnanimi uligpilaskood dppija lik
1. & Eesnimi Perekonnanimi (iligpilaskood iiliapilane

mitteaktiivsed oppijad

eesnimi perekonnanimi uligpilaskood dppija liik
likumine
=101
dokumendi number muutmise kuupdev sisu
{ilipilaskood
1 11300 25.08.2008 immatrikuleerimine

Vormile tekkinud horisontaalse menii abil on véimalik valida, mis titpi andmeid vaja on. Vali menlist nupp
Isikuandmed. limutatakse tudengi isiku-ja kontaktandmed.



Andmete muutmiseks vajuta lehekiilje all olevat nuppu Muuda (pliiats). Avaneb vorm Isikuandmed, mille
kaudu on vdimalik muuta Ulidpilase isiku- ja kontaktandmeid. Tee vajalikud parandused ja vajuta nuppu
Salvesta. Sisestatud muudatused salvestatakse andmebaasi.

Vali menludst nupp Liikumine. Avaneb loetelu Ulidpilase akadeemilise likumise dokumentidest. Vajuta
dokumendi kirje ees ikooni Vaata (luup), misjarel iimutatakse kogu liikkumisdokumendi info.

1.7 Doktorantide ja juhendajate otsing

Vali meniiiist: Ulidpilased — Doktorantide ja juhendajate otsing. Avaneb vorm Doktorantide ja juhendajate

otsing.
6plngukavad Akad. likumine  Sooritused  Lopetamine 6ppe|oelused Raha Pisiandmed Kusitlused Esileht
[ Ulibpilased Doktorantide ja juhendajate otsing
Toenad
Ainete moodulite vahetus kuva? | vali tingimus vairtus tBstutundiik?
Oppetulemused
v
Duplikaat gesmmt I El I a
RUhmadesse jagamine perekonnanimi | = | B
Uliapilaste otsing ilispilaskend I Izl I B
Doktorantide ja juhendajate .
otsing Bippekava | = [=]
Teated juhendamise struktuuriiksus (instituut) | [+] | [+]
Uligpilase andmed
Tasemetestide tulemused Junendaja perakonnanimi I |z| I O
juhendaja eesnimi | |z| | (=]
finantsallikas | [=] | [=]
aktiivsus : :
antud kraad | = [+
kaasjuhendaja eesnimi | El | sorteeri
kaasjuhendaja perekonnanimi | |z| | 1 Iperekonnanimi E IKEISVENEIH E
2 kaasjuhendaja eesnimi | |z| |
2 kaasjuhendaja perekonnanimi | |z| | 2 Ieesn|m| |Z| IIl(EIS\"a\"alt |Z|
1Bputhi pealkir 3 I |z| I |z|
1Gputdd pealkiri ingl
4 | =] || L=]
viljastusformaat
I html :

Sisesta kriteeriumid, mille alusel soovid otsida, margista andmevaljad, mida soovid tulemusel ndha, vali ka
valjastusformaat ning vajuta nuppu Otsi. Ekraanile ilmub tingimustele vastava ulidpilase kirje voi kirjete
nimekiri.

1.8 Teated

Teateid saab saata ainult nendele isikutele, kes on suisteemi kasutajad. Blroo saab teateid saata kdikidele
Oppejoududele ja oma tudengitele, samuti oma teaduskonna ainete kuulajaskonna riihmadele ja teadmiste

kontrollile registreerunud tudengitele, kellel ei ole veel tulemust.

1.8.1 Teadete saatmine

Vali menuust: Teated — Teated — saada. Avaneb vorm Teate saatmine.

Opingukavad  Akad.likumine Sooritused Ldpetamine Oppetoetused Raha Pusiandmed Kisitlused Esilent

[ Unidpilased Teate saatmine
7 Toendid
Ainete moodulite vahetus Adressaatide valik isikute seast

Oppetulemused
Duplikaat

sihtgrupp* = Vali — j

Ruhmadesse jagamine
Jaa Adressaatide valik nimekirjade alusel

Ulidpilaste otsing
N N N Otsida saab korraga ainult iihest nimekirjast!
Doktorantide ja juhendajate otsing

Teated kuulajaskonna riihm | Ex
= vaata/muuda kontrollile unud ilié kellel ei ole veel tulemust | HE 4
~u saada

= Telli teavitus e-mailile

Uligpilase andmed
Tasemetestide tulemused

Kui soovid teadet saata konkreetsele isikule (isikutele), vali sihtgrupp (6ppejoud vdi lidpilane). Tekib juurde
link Otsi. Vajuta linki Otsi. Avaneb vorm Teate adressaatide otsing.



instituudi buroo - HI

@ TALLINNA ULIKOOL (@) OKM_NIMEKIRL POPUP - Moxilla Firefox
- = . 015 tlu.ee | https://ois.tlu.ee/ portal/page?_pageid=354545748_dad=portal&_schema=PORTAL&(p_param_trans_id=32240488 next
I Opingukavad  Akad. liikumine ~ Sooritused Lbpetamine Oppet

1% Dlipilased e e Teate adr ide otsing - Ulidpi |
Tdendid 0TS
Qnelefnogaielraliokls Adressaatide valik isikute seast 7 vili tingimus vaartus tastutundiik’
g“f:”etm““d sihtgrupp * wlizpilan matrikkel | =
uplikaa
RONmadesse jagamine - — iiliapilaskood | I | [&]
Uligpilaste ot Adressaatide valik nimekirjade alusel L
iBpilaste otsin E
" o Otsida $2ab korraga ainuit Unest nimekirast eesnimt I Tl | a
Doktorantide ja juhendajate atsing
Teated kuulajaskonna ruhm perekannanimi I =] | =]
- vastaimuuda teadmiste kontroliile o Bppekava | =l =]
= saada fin. allikas | I | [=]
vitus e-mal Tagasi ~
Telll teavitus e-mailile [ Tagasi | sopevorm [ ol B
Uligpilase andmed
Tasemetestide tulemused sorteeri

1 matrikkel j kasvavalt j
2 perekennanimi j kasvavalt j
3 eesnimi j kasvavalt j
P

| — ] — 2

« . "

Sisesta otsingukriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. Avaneb nimekiri kriteeriumitele vastavatest isikutest.
Margista isik(ud), kellele teadet saata ja vajuta nuppu Lisa adressaatide hulka. Avaneb uuesti vorm Teate
saatmine, kuhu on lisandunud teate sisestamise osa. Sisesta teate pealkiri ja sisu ning saada.

Teate sisesiamine

teate liik * [info [=]

kehtiv kuni [i7oe2012 = max. 17.06.2012
kellele Juri Manko, Kaia J&ks, Roone Roost ... %2
pealkiri * |

sisu

aosta

Kui soovid teadet saata kuulajaskonna riihmale, siis vajuta kuulajaskonna rihma juures ikooni List. Avaneb
vorm Kuulajaskonna rihmad, mille likmetele vdib teateid saata. Vajuta sobiva rihma ees linki Vali. Avaneb
vorm Teate saatmine nimekirja alusel , kuhu on lisatud valitud kuulajaskonda kuuluvate tudengite nimed.
Sisesta teate pealkiri ja sisu ning vajuta nuppu Saada teade.

Samalaadselt toimib ka teate saatmine ulidpilastele, kellel puudub tulemus.
1.8.2 Teadete vaatamine ja kustutamine

Vali menllst: Teated — Teated — vaata/muuda. Avaneb vorm Teated, kus on naidatud teadete koguarv
teate liikide I6ikes.

Teated

Uusi

Vastamata

Vastatud

Kokku saadud teateid
Saadetud 2112
Priigikastis 0

- ;o

Saada teade

Teateliigi juures olev koguarv on link, millele vajutades avaneb vastava teateliigi otsinguvorm. Sisesta
otsingukriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. Leitakse kriteeriumitele vastavad teated.

Kliki teate pealkirjal, mis on esitatud lingina. Teade kuvatakse eraldi aknas ja naeb selle sisu.

Teate kustutamiseks tee margistus teate pealkirja ees olevasse kastikesse ja vajuta nuppu Kustuta

margistatud. Kusitakse kinnitust. Vajutades ,OK®, saadetakse teade prugikasti. Prigikasti tihjendamiseks
kasuta linki Tihjenda prigikast. Ststeem kisib ka kinnitust.



1.8.3 Telli teavitus e-mailile

V6imaldab sisteemi sisestada e-maili aadressi, millele tuleb marge selle kohta, et slisteemi on saadetud
teade. Selleks vajutada lingile Telli teade e-mailile.

[ ] Teate tellimine e-mailile
g Tedled
vaata/muuda
£aada
lell teavitus e-mailiie Teie kontakt e-mail on: mandel@tiu.ee

Telli teade c-mailile (mandcl@tlu.cc)

E-maili aadressi saab muuta vajutades lingil ,Muuda®. Kui teated on tellitud, saab nende saamisest ka
loobuda, vajutades samas menuuaknas lingile Loobu teadete saatmisest e-mailile.

1.9 Tasemetestide tulemused

Tasemeteste sooritatakse eesti ja inglise keeles ning arvutidpetuses. Testide toimiumise eest vastutavad ja
tulemused sisestavad vastavad akadeemilised Uiksused, kes aineid kureerivad.

Instituudi biroo tédkohalt saab otsida oma tudengite tasemetestide tulemusi. Lisaks kuvatakse ka k&ik
tudengi sooritatud tasemetestid dppetulemuste vormil.

Otsimiseks likuda menis: Ulidpilased -> Tasemetestide tulemused -> Vaata/muuda.



