6. Raha

6.1 Leping

6.1.1 Lepingute tekkimine ja kasutamine
Lepingud tekivad 2 viisil:

1) VastuvGtumoodulis koostab uus REV Ulidpilane endale ise lepingu. Lepingut koostades tuleb valida
lepingu keel ja maksegraafik. Antud lepingu andmed kantakse hiljem OIS-i Ule.

2) Akadeemiline Uksus tekitab Ulidpilasele lepingu RE koha kaotamisel, reimmatrikuleerimisel voi
reimmatrikuleerimisel 16putdd sooritamiseks (kui tlidpilane puudub OIS-s, siis tuleb ta eelnevalt lisada).
Sdlmida saab nii a) Oppelepingut kui ka b) Oppelepingut |6petajaga.

Lepingute tekitamiseks ligu mentlds: Raha — Lepingud — Lisa uus. Avaneb lepingu liigi vorm.

Ulidpilased Opingukavad Akad. liikumine Sooritused Lépetamine  Oppetoetused Piisiandmed Kiisitlused Esileht
& Raha Leping

4 Lepingud
-u lisa uus lepingu liik * [—vaii—

= vaata/muuda
4 Arved Oppeleping
P Oppeleping 16petajaga

4 Teomahukused

Valida Oppeleping. Vormile éppeleping tekivad lisavéljad andmete sisestamiseks. Isiku lisamiseks vajuta
ikoonile List, sisesta avanevale vormile kriteeriumid ja Otsi. Vajuta sobiva isiku ees olevat linki Vali. Kbik
punasega margitud lahtrid on taitmiseks kohustuslikud.

Kui kbéik andmed on sisestatud, siis vajutada Salvesta. Leping salvestatakse ja on staatuses
“ettevalmistamisel”. Lepingus naidatud ainepunkti- ja registreerimistasu voetakse automaatselt hinnakirjadest
ja seda lepingu koostaja muuta ei saa.

Kui leping paberkujul on poolte poolt allkirjastatud, tuleb see kinnitada. Selleks ligu meniiis: Raha —
Lepingud — Vaata/muuda. Avaneb vorm Lepingute otsing. Sisesta kriteeriumid ja otsi, sobiva lepingu
leidmisel vajuta ikooni Muuda (pliiats).

Avaneb leping koos eelnevalt sisestatud andmetega. Vajuta lepingu staatuse juures olevat linki Salvesta ja
kinnita. Ststeem kusib kinnitust, vajutada OK ning leping saab staatuseks ,kinnitatud®.

Oppeleping I6petajaga sdimitakse samalaadselt!

NB:
Leping tekitatakse enne vastava késkkirja tegemist. Lepinguid ei saa muuta, kuid neid on vdimalik tihistada
ja s6lmida suvalisel ajal.

Akadeemilisel Uksusel on vdimalik vaadata ainult enda Ulidpilaste lepinguid (ei ole vdimalik vaadata teiste
struktuuritiksustega soImituid lepinguid).

Kinnitatud ja valjatrukitud lepingu péhiandmeid muuta ei saa. Lepingute muutmine toimub ainult lepingu
lisaga.

Lepingud saavad olla jargmistes staatustes:

1) Ettevalmistamisel

2) Kehtiv — Ghel dppekohal, Ghel dppekaval saab tudengil olla ainult Uks kehtiv leping
3) Loépetatud — ulidpilane on eksmatrikuleeritud véi dppetddalane suhe I16petatud.

6.1.2 Lepingulisad

Lepingulisade koostamiseks liikuda mentiis: Raha — Lepingud — Vaata/muuda. Avaneb lepingute otsingu
vorm, kuhu sisestada kriteeriumid ja vajutada Otsi. Seejarel vajutada Muuda (pliiats). Avaneb (lidpilase



leping. Kui leheklilg alla kerida, siis on seal naha jargmine valik:

kehtivad lepingu lisad
Kirjeid &i leitud!
# lisa liik kehtib alates kehtib kuni lizsainfo

kehtetud lepingu lisad
Kirjeid ei leitud!
lisa liik kehtib alates kehtib kuni lisainfo

Vajutades volukepikese ikoonile, avaneb lisalepingu koostamise lehekiilg, kus on vdimalik valida erinevate
lepingulisade vahel. Sisestama peab ka rippmendiist valitava lisalepingu kooskélastaja.

Maksegraafik (lisa 1)

Igal lepingul peab olema maaratud maksegraafik. Maksegraafikut saab alati hiljiem muuta (tekitades uue
lisa). Maksegraafikut ei saa muuta, kui on olemas vahemalt tiks maksmata arve (koostatud voi esitatud).

A — aastatasu (kahekordne semestritasu), mida makstakse ks kord aastas
B — semestritasu, mida makstakse kord semestris
C — semestritasu neljas osas, mida makstakse 4 korda semestris, iga osa on 25% semestritasust

Indreku stipendium (lisa 2)

Indreku stipendium maéaratakse véljaspool OIS-i vastava kaskkirja/korraldusega (iheks dppeaastaks. Indreku
stipendiumi on vdimalik maarata ainult stigissemestril. Akadeemiline puhkus ei pikenda selle kestvust.

Taisstipendium — Ulidpilane &6pib tasuta ja talle ei teki semestritasu arveid
Osaline stipendium — Glidpilane maksab 50% Opeteenusetasust vastavalt valitud maksegraafikule.

Firma tasub arve (lisa 3)

Vaikimisi on arvete maksjateks ulidpilased ise. Firmale arve esitamiseks tuleb esmalt sdlmida vastav
lepingulisa. Antud lepingu lisa on véimalik iga hetk |6petada (link ,I6peta“). Vastava lepingu lisa kehtivuse ajal
saab koostada semestritasu arve (ehk siis séltumata Ulidpilase maksegraafikust kehtib siin alati variant B).

Nominaalaja liletanud tudengid (lisa 4)

Nominaalaja Uletanud tudengitele ei esitata enam semestritasu arvet, vaid neile kehtib EAP tasu, 16put6o
kaitsmise tasu ja administreerimistasu vastavalt hinnakirjale.

Oppeteenustasu soodustus (lisa 5)

Ulikool vaib vajadusel teha iilidpilastele soodustusi. Lepingulisa saab teha ainult jooksva semestri kohta.
Lisas peab olema toodud semestritasu, mida Ulidpilane peab maksma antud semestril. Lepingulisa saab
teha ainult B ja C maksegraafikute puhul. Lisa koostamisel pannakse lisa kehtivuse 16ppkuupéevaks
automaatselt semestri viimane paev.

Kaiki lepingu lisasid peab sailitama. Uhel lepingul vaib olla mitu eritilpi lisa, kusjuures samatiiibilisi
kehtivaid lisasid saab olla ainult Uks.

Koos saavad eksisteerida jargmised lepingulisad:

e« Lisa1

e Lisa1, Lisa?2

e Lisa1,Lisa 2, Lisa3

e Lisa1, Lisa3

e Lisa1, Lisa 3, Lisa 4

e Lisa1,Lisa4

e Lisa1,Lisab
NB! Ei ole voimalik lisada iihtegi lepingu lisa, kui iiliopilasel on vidhemalt liks maksmata arve (arve on
staatuses ,esitatud“, maksmistiahtaeg ei mangi antud hetkel rolli).



6.1.3 Vastuvodtus lepingute tekkimine

Vastuvbtus tekitavad tulevased Ulidpilased endale ise lepinguid. Selleks minnakse Vastuvotu infos valja
toodud lehekiiljele. Vajutades nuppu Sisene, suunab stisteem Ulidpilase OIS-i, kus kuvatakse veateade vdi
pakutakse lepingu loomise vdimalust.

Kui tulevasel ilidpilasel on olemas méni REV avaldus O1S-is olekuga ,Tuleb &ppima*, siis kuvatakse talle
Uldinfo (nimi, konkursi nimi, fin. allikas, avalduse nr, kontaktandmed). Samal lehel kandidaadil on véimalik
valida ka maksegraafik (A, B, C). Peale maksegraafiku, lepingu keele valimist ja Koosta leping nupu
vajutamist koostatakse leping, kus see seotakse tema avaldusega. Kandidaadil on voéimalik leping alla
laadida ja/voi valja trikkida.

Kui kasutajal on mitu REV avaldust olekuga , Tuleb ppima®“, siis, kuvatakse uldinfo valikmeniit koos
avalduste numbritega. Kandidaat valib Uhe ja siis koostab lepingu.

Kui valitud avaldusega on leping juba seotud, siis kuvatakse vastav teade ja pakutakse vdéimalust
olemasolevat lepingut alla laadida/trikkida. Samuti on kasutajal véimalik muuta maksegraafikut ja leping
uuesti koostada (vana leping kustutatakse siis ja tehakse uus leping). Kui vastav avaldus on juba valitud
kaskkirjale, siis uut lepingut enam koostada ei saa.

Kui avalduse vormile on lisatud linnuke (jah/ei) lepingu kinnitamise kohta, siis tdhendab see linnuke, et
allkirjastatud leping on jéudnud vastuvdtutddtajani). Lepingu uuesti koostamisel muutub vastav linnuke ,ei“-
ks (vastuvétutdotajani peab jbudma uus leping).

Kaskkirjale ei saa valida thtegi avaldust, mis on REV (doktorant ei [ahe arvesse) ja millel puudub linnuke
lepingu kinnitamise kohta. Vastuvétutdotaja todkohal on olemas vorm, kus saab teha korraga paljudele
inimestele linnukesi lepingu kinnitamise kohta.

6.1.5 Lepingu koostamise eeldused
6.1.5.1 Allkirjastajad

Suurem osa andmetest tuleb lepingule automaatselt vastavalt tehtud valikule. Enne lepingute koostamist
tuleb veenduda, et akadeemilistel Uksustel on sisestatud lepingute allkirjastajad. Lepingute allkirjastajaid
saab sisestada instituudi biiroo ja 6ppeosakond (uliépilased) tédkohal. Instituudi biroo téékohal
allkirjastajate sisestamiseks liikuda menuus: Pisiandmed — Dokumentide allkirjastajad — Lisa. Avaneb
vorm, kus valida dokumendi liik, listist isik ning taita kohustuslikud (ja mittekohustuslikud) valjad. Lopuks
salvestada.

Ulibpilased f)pingukavad Akad. liikumine Sooritused Lopetamine f)ppetoetused Raha Kilsitlused  Esileht
& Piisiandmed Dokumendi allkirjastaja
® Hinnakiri
- Oppekohtade arvestus dokumendi liik * I—VE'”——E
4 Dokumentide allkirjastajad
struktuuriiiksus _
S kaskkiri
| vasta/muuda allkirjastaja Bppetdd korraldus [HS
. trikitav amet * leping e
d Riihmad akadeemiline Giend
amet omastavas kaindes * téendid
— - anve kontaktisik

tritkitav amet ingl. leping (vastuvitt)

jarjekord I

aadress |

telefon |

faks |

e-mail |

kehtiv * jah

SALVESTA

Lepingute koostamiseks Vastuvdtus on vaja iga akadeemilise Uiksuse kohta sisestada 2 allkirjastajat.
Vastuvotu lepingute allkirjastajaid saab sisestada 6ppeosakonna tédkohal (dokumendi liigiks on ,leping
(vastuvétt)) ja vastuvétu téokohal (dokumendi liiki ei pea valima).



6.1.5.2 Hinnakiri

Jooksva Oppeaasta kohta peab alati olema sisestatud hinnakiri. Hinnakirja puudumisel tulevad lepingule
valed hinnad.

6.2 Arved

Arvete moodulis hoitakse andmeid kdikide tudengitele saadetud Sppeteenuste arvete kohta ja ka arvete
laekumiste kohta. Arvete andmed kantakse raamatupidamisse (vaheandmebaasi, kust raamatupidamine
votab andmeid) ning raamatupidamine salvestab vajalikud andmed oma sisteemis. Parast arvete maksmist
edastab raamatupidamine andmed OIS-i (tdpsemalt vaheandmebaasi, kust OIS vétab andmed laekumise
kohta) ja OIS-i margitakse arve laekumine.

Arvete tegemise eelduseks on enamasti alati leping ja kehtivad lepingulisad. Samuti on véimalik koostada
arved RE tudengitele aine korduvkuulamise eest. Arve aluseks on esitatud épingukava deklaratsioon. OIS-s
on automaatkontroll, mis kéaivitatakse teatud aja tagant ning mille kaivitamisel siinkroniseeritakse OIS
raamatupidamise vahebaasiga.

Arvete staatused on:

1. Koostatud — arve info on koostatud. Jargmise etapina tuleb arve info saata raamatupidamisse;

2. Esitatud - arve on raamatupidamisele saadetud ning Ulidpilane on saanud automaatse teavituse arve
kohta;

3. Laekunud — arve on Ulidpilase poolt tasutud;

4. Osaliselt laekunud — arve on Ulidpilase poolt vaid mingis osas tasutud;

5. Tuhistatud — arve on mingil péhjusel tuhistatud.

Kui arve on koostatud A, B v6i C maksegraafiku pdhjal, siis maksetahtajad on:

Sligissemestril

A —25. September

B — 25. September

C — koostatakse 4 arvet tdhtaegadega 25. September, 25. Oktoober, 25. November ja 25. Detsember

Kevadsemestril

A — Uldjuhul arvet ei koostata

B — 25. Veebruar

C — koostatakse 4 arvet tdhtaegadega 25. Veebruar, 25. Marts, 25. Aprill ja 25. Mai

NB! Opinguid alustavale (lidpilasele on esimesel semestril maksetéhtajad plaani A ja B valimisel
25.oktoober.

Kdigi muude arvete puhul maksetahtaeg on 14 paeva.
6.2.1 Arvete liigid

1. Oppeteenustasu arve. Arve eelduseks on see, et REV (lidpilasel on kehtiv dppeleping tilikooliga,
ulidpilane dpib nominaalajal ning on deklareerinud aineid. Oppeteenustasu arved saadetakse (ilidpilasele
vastavalt valitud maksegraafikule kas 1 kord aastas (A-graafik), 2 korda aastas (B-graafik) voi 8 korda aastas
(C-graafik). A-graafiku ained saadetakse valja sligissemestri alguses, B-graafiku arved stigissemestri ja
kevadsemestri alguses ning C-graafiku arved 4 korda semestris, 8 korda aastas. Koiki 4 arvet korraga
vilja saata ei saa. Valja tuleb saata esimene osa semestri 6ppeteenustasu arvest, llejaanud 3 arvet
edastab OIS ise raamatupidamisse 14 paeva enne arve maksetahtaega.

2. Administreerimistasu arve 64 eurot. Administreerimistasu 64 eurot maksavad need Ulidpilased, kes on
Uletanud nominaalaja ja sellele jargenud tasuta lisa-asta ning kes ei deklareeri Uihtegi ainet. Eelduseks on
see, et s6lmitud on “lle nominaalaja 6ppimise” lepingu lisa.

3. Administreerimistasu arve 20 eurot. Administreerimistasu 20 eurot maksavad need REV kohal dppivad
Ulipilased, kes on akadeemilisel puhkusel ning pole puhkuse ajaks ained deklareerinud ning need REV
Ulidpilased, kellele on tehtud kehtiv valisdppe korraldus ja kes pole valisdppe perioodiks aineid
deklareerinud.



4. Korduskuulamise arve ehk ainepunkti arve. Ainepunktide arved saavad need REV ja RE (liépilased,
kes kuulavad ainet korduskuulamisena ja on aine 6pingukavasse deklareerinud ning need Ulidpilased, kes
on sdlminud “lUle nominaalaja 6ppimise” lepingu lisa ning deklareerivad aineid. Eelduseks on dpingukavas
korduskuulamise kasti margitud linnuke.

5. Loputdo arve. Loputdd arve tuleb kaitsmistasude hinnakirjast. Arve esitatakse Ulidpilastele, kes dpivad
Ule nominaalaja ja kelle tasuta aasta on I&bi saanud ning kes on deklareerinud I6pueksami/ esitanud 16put66
kaitsmise taotluse voi deklareerinud I6putdd pealkirja. Kui Glidpilane ennistatakse, siis tekitab OIS
automaatselt 16put6o arve. Kui arve pole staatuses “laekunud?”, siis ei ole véimalik liliopilast
Iopetamise kaskkirjale lisada.

6.2.2 Arvete tekkimine ja selle eeldused

Arved tudengitele ja dppuritele tekivad:

1. Iga semestri alguses peale dpingukava kinnitamist tasulise dppe tudengitel (Eeldus: kehtiv leping);

2. Peale ,6ppeleping I6petajaga” sdimimist (Eeldus: kehtiv leping);

3. Erandina semestri sees, kui deklareeritakse nn korduv aine lisaks vdi deklareerib EAP-de alusel maksev
Uliépilane ennast teise periooddppe kursusele (Eeldus: deklareeritud korduskuulamise aine).

6.2.3 Instituudi biroo digused seoses arvetega

1. Akadeemilisel Uksusel on vbéimalik vaadata ainult enda tudengite arveid ja laekumisi.

2. Akadeemilisel Uksusel on vdimalik luua ainult enda tudengitele arveid.

3. Akadeemilisel Uiksusel on &igus tlhistada ainult enda tudengite arveid.

NB! Kui arvele laekumist (staatus ,laekunud”) ei ole margitud, siis ei ole véimalik tudengit I6petamise
kaskkirjale lisada. Maksmata arve ei takista aga hindamislehe loomist ja muid pShitoiminguid (vélja arvatud
Avatud Ulikooli kaudu deklareeritud ained).

6.2.4 Arvete info koostamine ja raamatupidamisse edastamine

Iga arve puhul on esmalt vaja koostada arve info. Selleks liikuda meniiis: Raha — Arved — Koosta arve
info. Avaneb jargmine otsinguvorm:

Ulidpilased  Opingukavad Akad. likumine Sooritused L8petamine Oppetoetused Piisiandmed  Kiisitlused  Esileht

[ Raha Koostamata arvete info otsing
& Lepingud

4 Arvea

Kuva?  vali tingimus vaartus tastutundli

= koosta arve info
= koosta I6putéo arve
= edasta arve info v eesnimi
raamatupidamisele
.= tihistamine
» arvete info otsing EAP
= paring Gpitud semestrite kohta EAP vahemik
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Otsinguvormile sisestada kriteeriumid ja vajutada “Otsi”. TUhiotsinguga kuvab stisteem kdikide Ulidpilaste
arvete info, kellele on vdimalik arve esitada. Seejarel kuvab slisteem otsingu kriteeriumidele vastavad kirjed.
Sobiva arve ees teha linnuke ning vajutada linki “Koosta arve info”.

Uligpilased  Opingukavad  Akad. liikumine ~ Sooritused Lopetamine  Oppetoetused Piisiandmed  Kisitlused  Esileht

[ Raha Koostamata arvete info =
& Lepingud
o Arved

1101
iopilaskood ecesnimi 4 - summa oppekava oppe finantseerimise allikas oppevorm

= ke itz infc
oosta arve fnfe 1@ ¢ 071828RASLB  Terie Tarve ei E 64 0 64  RASLBAO REV stats
= koosta Ioput66 arve

= edasta arve info Koosta arvels info
raarmalupidarrisele

« tohistamine

= arvete info otsing

= paring Gpitud semestrite kohta

4 Taomahukused



NB: “Arve info” ei ole arve, see on arve info. Selleks, et “arve infost” saaks arve, tuleb info raamatupidamisse
saata. “Arve infot” ei pea tekitama, kui selles puudub vajadus.

Seejarel on tarvis loodud arve info raamatupidamisele saata. Selleks liikuda menlis: Raha — Arved —
Edasta arve info raamatupidamisele. Avaneb jargmine otsinguvorm:

Ulispilased  Opingukavad Akad. liikumine Sooritused Lopetamine Oppetoetused Pusiandmed Kiisitlused Esileht

> Raha Esitamata arvete info otsing
s Lepingud
s
. kuva? vali tingimus vaartus téstutundlik?

= koosta arve info

= koosta I5putss arve uligpilaskood =]
\~<"edasta arve info eesnimi =]
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Otsinguvormile sisestada otsingukriteeriumid ja vajutada “Otsi”. Stisteem kuvab sobivad kirjed.

Uliopilased ~ Opingukavad  Akad. liikumine  Sooritused Lopetamine  Oppetoetused Pisiandmed  Kisitlused  Esileht

B Raha 2 @ 100581RASLB Sirli Lees 223 223 RASLB/10 REV stats
| Lepingud 24 100581RASLB Sitli Lees 224 224 RASLB/10 | REV stals
s 25 111807RASLB Mikic Lepind 224 224 RASLB/11 REV stats
26 111807RASLB Mikic Lepind 223 223 RASLB/11  REV stats

= koosta arve info
21 111807RASLB Mikk Lepind 224 224 RASLB/11 REV stals

|- kuosta I5pulos arve

111933RASLD Veiko villo 12 12 RASLD/11 | RCV stats

&

@ &

Q g

Crs

a &
w @ g 10058FRASI B 1isa Mastrov, 274 274 RASIKI0 | RFV stats

= edasta arve info

raamatupidamisele 2 (@ @ 100587RASLE Liisa Maistrov. 223 223 RASLB/MO REV stats
= tuhistamine . @ |g 100587RASLE Liisat Maistiov 224 224 RASLB/0 REV stals
= arvete info otsing N a | g 090974RAS| B lekaterna Molatkova 274 274 RASIRI0 RV stats
= péring 6pitud semestrite kohta 2 |a|g 090921RASLB Jekaterina Molotkova 223 223 RASLB/MO REV stats
J Toomahukused B @ 9 090924RASLE Jekatetina Mulotkova 224 224 RASLBIM0 REV stals
3@ | @ @ JOI8IBRASIR lene 1arve 64 64 RASIRI0 RV stats
B @ g 090914RASLE Sten Tilk 224 224 RASLBI10 REV stats
® @ @ 090911RASLB Sten Tilk 223 223 RASLB/MO REV stats
a7 @ 9 090914RASLB Sten itk 224 224 RASLB/M0 REV stats
B @ | 111286RASLE Jakov Tsirkin 224 224 RASLBI11 REV stats
9 @ g 111286RASLB Jakov Tirkin 223 223 RASLB/1 REV stats
0 @ |9 111280RASLE Jakov Tirkin 224 224 RASLB/M1 REV stats
. @ g 111898RASLE Karolin Vikkat 224 224 RASLBI11 REV stats
2 |a|g 111898RASLB Karolin Vikkat 223 223 RASLB/M1 REV stats
B @ 9 111898RASLE Karolin Vikkat 224 224 RASLB/M1 REV stats
4@ |9 111933RASLE Veiko Villo 13 113|  RASLBI11 | REV stats
5 @ g 111933RASLB Veiko Villo 11 11 RASLB/11 REV stats

Sobiva arve info ees teha linnuke ja vajutada ,Esita arve info“. Seejarel Iaheb arve raamatupidamisse.

Kui arve info on veel koostatud olekus ning pole raamatupidamisse saadetud, siis saab selle info tihistada.
Selleks valida menuust , Tuhistamine®, otsida Ules tihistamist vajav arve info, teha arve ees olevasse kasti
linnuke ning vajutada , Tuhista arved®.

6.2.6 Arvete info otsing

Kaiki arveid — nii esitatud, laekunud, osaliselt laekunud kui tihistatud — naeb otsingus, mille saab avada,
liikudes menius: Raha -> Arved -> Arve info otsing. Avanevale vormile sisestada kriteeriumid ja vajutada
,Otsi“. Sobiva arve ees vajutada Vaata ,luubi ikoon).

Uligpilased  Opingukavad  Akad. likumine ~Sooritused ~Lépetamine Oppetoetused Piisiandmed  Kiisitlused  Esileht

B Raha Arvete info otsing
4 Lepingud
s
Kuva? wvali tingimus vaartus tostutundlik?
= koosta arve info
= koosta [Bputod arve staatus [ [=H] [
= edasta arve info arve number [ 2] e
raamatupidamisele
alidpilaskood [ =T ]
= arvete info otsing eesnimi [ = [ =]
= serriéstrite kohta perekonnanimi T el =]
| Taomahukused tasumise tahtaeg j H
tasumise tahtaja kuupaevade ] 3]
vahemi [ B2 T i | i

summa

J
1

summa vahemik [ =1 | euni |
laekunud summa — =

laekunud summa vahemik [ =1 | euni |
EAP — =

EAP vahemik [ | kuni |
administreerimistasu — =

administreerimistasu vahemik | = feuni |
semestritasu — =

semestritasu vahemik [ = keuni |
&ppekava [ =1 | =
&ppe finantseerimise allikas [ [E] =]




6.2.7 Koosta 16putdd arve

Selleks, et koostada nominaalaja ja tasuta lisa-aasta Uletanud Ulidpilasele, kes hakkab 16petama, 16put66/
I6pueksami arve, tuleb liikuda menduds: Raha -> Arved -> Koosta [6putdd arve.

Ulidpilased Opingukavad Akad. likumine Sooritused Lépetamine Oppetoetused Pisiandmed Kiisitlused Esileht
& Raha REV tudengite l6putééde puuduvate arvete otsing
o Lepingud kuva?  vali tingimus vaartus tostutundlik?
7 Arved aligpilaskood [ = ]
= koosta arve info
- )
.n koosta IGputds arve eesnimi I E I o
» edasta arve Info perekonnanimi | [+ | B
raamatupidamisele s
7
" 1putds punktid | B kuni |
.= arvete info otsing 16putdd summa [ | kuni |
= paring dpitud semestrite kohta
T hukused sorteeri
5 Toomahukuse
) 1. |perek0nnamm\ [ | kasvavalt [~]

2. |eesn|m| E |kasvava|t E
Cl =] | 5
+ |l =] || =
valjastusformaat

html :

Kui kasutada tihiotsingut, siis kuvab slisteem nimekirja REV Ulidpilastest, kellele pole 16putd6/1dpueksami
arvet koostatud ning summasid, mis arve infosse ilmuvad.

Ulidpilastel, kes semestri alguses aineid ei deklareerinud ja maksid administreerimistasu 64 eurot, on
I6putdd/Ibpueksami arve selle summa varra vaiksem. LOputoo arve tuleb valjastada Ulidpilastele, kes
kaesoleval semestril [16putdd kaitsmisele/lopueksmaile registreeriti/registreeritakse.

Kui stisteem valjastab kriteeriumidele vastavad Uilidpilased, kellele on vaja arve koostada, siis teha kasti
linnuke ning vajutada ,Koosta arve info".

Ulipilased  Opingukavad  Akad. liikumine ~ Sooritused Lépetamine Oppetoetused Piisiandmed  Kiisitlused  Esileht

[ Raha REV tudengid, kellel puuduvad I6putésde arved Abi
4 Lepingud P
9 Arved P P— P— s - -
[] | dlispilaskood eesnimi a perekonnanimi a 16putod punktid 16putss summa
= koosta arve info
o 1 [] ) 030789HILAB Kati Busch 9 135
= koosta 18put5s arve
- edasta arve info
raamatupidamisele
= tithistamine

= arvete info otsing
= paring Gpitud semestite kohta

 Toomahukused

Seejarel edastada arve info raamatupidamisse, nagu eelpool kirjeldatud.
6.2.8 Oluline info seoses arvetega

6.2.8.1 Ulidpilase vaade

« Kui Ulidpilane on Uletanud arvel margitud maksetahtaega, siis hakkab stisteem (ks kord paevas
saatma sellekohaseid teateid (nii OISi kui ka e-maili teateid);

* Arve esitamisel saadab susteem tudengile e-mailile teate, et talle on esitatud arve ja seda saab
vaadata OIS-is.

*  Kui Ulidpilasel on eelmisest semestril méni arve, mis pole staatuses “laekunud”, siis ta semestri
Opingukava tekitada ega esitada ei saa. Seda saab teha Instituudi biiroo vdi Glidpilane siis, kui arve
on tasutud ja selle staatus on “laekunud”.

6.2.8.1 Akadeemilise puhkuse katkestamine

Akadeemilise puhkuse katkestamise korralduse jdustamisel koostab siisteem vastavatele tudengitele
automaatselt arved. Arve on sdltumata maksegraafikust Uhes osas ja maksetahtajaks on 14 paeva.

6.2.8.2 Semestritasu arvete mitte koostamine



Semestritasu arvet ei koostata kui (vdhemalt Uks tingimus peab olema taidetud):

1. On olemas kehtiv Indreku taisstipendium (lisa 2);

2. On olemas kehtiv lisa 4 (nom. aja Uletanud tudengid);

3. On olemas kehtiv lisa 5 ja seal toodud summa = 0;

4. Tudeng 6pib Ule nominaal aja kuni 2 semestrit (N <= X < N+2);

5. Tudeng on akadeemilisel ja dpingukava on esitatud vdi on esitatud 0-deklaratsioon.

6.2.8.3 Lisalepingute erandid

Kui ulidpilasel on kehtiv lisa 3 (firma maksab), siis tuleb maksjaks markida firma andmed, kusjuures
soltumata tudengi poolt valitud maksegraafikust saadetakse arve alati Uhes osas. Maksetahtajaks on kas 25.
september voi 25. veebruar.

Kui ulidpilasel on kehtiv Indreku osaline stipendium, siis kuvatakse arvele vaid 50% arve hinnast.

Kui Glidpilasel on olemas kehtiv lisa 5 (soodustus), siis kuvab slisteem vastavalt maksegraafikule lisas
toodud kogusumma (B-graafik) voi jagatakse vastav summa neljaks (C-graafik).



