7. Plisiandmed

7.1 Hinnakiri

Instituudid ndevad hinnakirju, kuid ei saa neid muuta. Hinnakirjad sisestab slisteemi dppeosakonna todtaja.
Hinnakirja ndgemiseks liigu menuus: PUsiandmed -> Hinnakiri. Avaneb hinnakirjade otsingu vorm. Vali

Oppeaasta ning vajuta nuppu Otsi.
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Avaneb valitud dppeaasta, hinnakirja vaatamiseks vajuta ikooni Vaata (luup). Edasi on juba véimalik valida,
kas vaadata Uldhinnakirja, kaitsmistasude hinnakirja, administreerimistasude hinnakirja, I6put6o tasude
hinnakirja, ainepunkti hinnakirja vdi Avatud Ulikooli hinnakirja.

7.2 Oppekohtade arvestus (Riigieelarveliste)

Oppekohtade arvestuse nagemiseks vali meniiist: Piisiandmed -> Oppekohtade arvestus. Avaneb vorm
Oppekohtade otsing.
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Otsida saab, sisestades otsinguvormile kas dppekava koodi vai valides rippmeniist dppekava. Lisaks saab
otsingutulemusi kitsendada vastavalt jargnevatele valikutele, valides ,vordub®, ,ei vdrdu® ja sisestades
vabatekstina numbrid.

Seejarel avanevad kriteeriumidele vastavad otsingutulemused. Oppekohtade vaatamiseks vajuta rea
ees olevat ikooni Vaata (luup). Avaneb antud dppekava RE dppekohtade jaotus (vabad ja hdivatud).

RE dppekohale ennistamiseks voi Uleviimiseks peab olema dppekaval vaba dppekoht. Kui kaskkiri on
vormistamisel, on 6ppekoht broneeritud.



7.3 Dokumentide allkirjastajate lisamine

Liikumise dokumentide koostamise eelduseks on kdikidele dokumendi liikidele maaratud teaduskonnapoolne
allkirjastaja.

Dokumentide allkirjastajaid saab sisestada instituudi biroo ja 6ppeosakond (Ulidpilased) tddkohal. Instituudi
biroo tddkohal allkirjastajate sisestamiseks likuda menuus: Piusiandmed — Dokumentide allkirjastajad —
Lisa. Avaneb vorm, kus valida dokumendi liik, listist isik ning taita kohustuslikud (ja mittekohustuslikud)
valjad. Ldpuks salvestada.
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Lisatakse kirje allkirjastaja andmetega. Igale dokumendile vdib maarata mitu allkirjastajat, maarates ara
valiku jarjekorra. Dokumendi koostamisel on siis vdimalik valida soovitud allkirjastaja.

Sisestatud allkirjastajaid ndeb: Plsiandmed — Dokumentide allkirjastajad— vaata/muuda. Vajutades ikoonile
Muuda saab andmeid muuta ja kustutada.

7.4 Riihmad

Vali menulust: Pisiandmed — Rihmad— lisa. Avaneb vorm uue dpperiihma sisestamiseks.

Sisesta tahis ja vajuta nuppu Salvesta. Luuakse uus dpperihm. Liigu menids uuesti: Pisiandmed ->
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Rihmad=2> vaata/muuda. Avaneb otsinguvorm, kuhu sisestada kriteeriumid ja seejarel vajutada Otsi.
Vajutades ikoonile Muuda saab andmeid muuta. Kustutada saab rihmi, kuhu ei kuulu thtegi Uliépilast.
Ruhmadesse jagamiseks: Pisiandmed -> Rihmad -> rihmadesse jagamine. Sama funktsioon, mis
Ulidpilased -> rihmadesse jagamine.



