8. Lopetamine
8.1 Lopetamise eeldused

Eelduseks, et Ulidpilane saaks |dpetada, peab tema 6ppekava taidetud olema. Kui Ulidpilane 6pib dppekaval,
mis 18peb 16putddga, on tema tulemustes enne 16putdd sooritamist (Ulidpilased -> Oppetulemused) marge
Loppekava staatus: ei ole taidetud®. Kui ulidpilane 6pib aga dppekaval, mis I16peb 16pueksamiga, siis enne
eksami sooritamist peab seal olema marge ,,0ppekava staatus: on taidetud®.

Teiseks tuleks kontrollida lidpilase mooduleid, (Ulidpilased -> Oppetulemused -> Otsi -> Vaateks valida
~moodulite kaupa“) kuna need peavad taidetud olema, st kbikide moodulite taga peab olema marge ,korras:
jah“.

Ulidpilaste dppekava taitmist saab kontrollida likudes meniilis: Lépetamine -> Oppekava taitmise kontroll.
Kui Ulidpilane pole esimelehel, siis vajutada nupule Uus otsing. Otsida saab nii 6ppekava taitmise staatuse
kui nime jargi. Kui 6ppekava taitmise staatuseks on ,jah“, siis saab Ulidpilane I6petada.

8.2 Lopetamisega seotud tegevused
8.2.1. Oppekava taitmise kontroll

Enne kaitsmisele lubamist on vaja kontrollida, kas tudengil on I6petamise tingimused taidetud, st 6ppekava
(va 16putd6) ainepunktid on kogutud.

Kontrolliks liikuda meniiis: Lépetamine -> Oppekava taitmise kontroll. Ulidpilased, keda susteem kuvab, on
oppekava taitnud. Nende nime taga on marge ,|6petamise tingimus taidetud — jah®. Ulidpilasi saab otsida ka
eraldi otsinguvormil, vajutades linki ,Uus otsing®.

8.2.2. Cum laude (potentsiaalsed)

Potentsiaalsete cum laude I6petajate nagemiseks liikuda menlis: Lédpetamine -> Cum laude
(potentsiaalsed). Avaneb otsinguvorm, kuhu sisestada kriteeriumid ja vajutada Otsi. V6ib teostada ka
tuhiotsingut (vajutades kohe Otsi).
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8.2.3. Loputdo teemade otsing

Lépetamine -> Loputd6 teemade otsing véimaldab otsida nii Ulidpilase nime, dppekava, dppetaseme jms
jargi 16putoode teemasid. Saab ka valida, kas otsida juba I6petanud voi alles I6petavate Ulidpilaste seast.

8.2.4. Lopetanute otsing



Lépetamine -> Lopetanute otsing vdimaldab otsida oma instituudi vilistlasi. Seda nii nime kui muude
kriteeriumide alusel.
8.2.5. Akadeemilise diendi koostamine ja triikkimine

Eeldus: diplom on staatuses “trikitud”. Diplom trikitakse dppeosakonnas. Vali mentust: Lépetamine —
Akadeemilised 6iendid — koostamine. Avaneb vorm Akadeemilise diendi koostamine.
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Sisesta I6petamise periood ja vajuta Otsi. Avanevad kriteeriumidele vastavad kirjed. Margista tudengid,
kellele soovid 6iendit koostada ja vajuta nuppu Koosta diendid. Stisteem kusib kinnitust, vajutada OK. Oiend
saab staatuse ,koostatud®.

Akadeemilise diendi trikkimiseks vali menuust: Lopetamine — Akadeemilised diendid — trikkimine. Avaneb

vorm Akadeemiliste 6iendite otsing (trikkimiseks). Sisesta kriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi.
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Avaneb vorm Akadeemilised 6iendid (trikkimiseks) koos nimekirjaga etteantud tingimustele vastavatest
tudengitest, kelle akadeemiline 6iend on olekus ,koostatud®. Vormi lilaosas on naha dokumendi
allkirjastajad. Neid saab maarata pusiandmetes.

Oiendi vaatamiseks vajuta sobiva tudengi kirje ees ikooni Vaata, avaneb éiendi eelvaade. Eraldi akendes
eestikeelne ja ingliskeelne Giend. Sulge naidiste aknad. Kui kdik andmed olid eelvaatel korrektsed, siis
vajuta sobiva tudengi kirje ees ikooni Print.

Avaneb vorm Akadeemilised 6iendid (trikkimiseks), kus saab maarata blanketi seerianumbri. Vaikimisi on
maaratud esimene vaba number. Kui vaikimisi antud blankett ei sobi, siis vajuta linki Vta jargmine.

Seejarel vajuta linki Triki eestikeelne diend véi Truki ingliskeelne diend. Avaneb eraldi aken diendi triki
eelvaatega, vajuta printeri ikoonile. Avaneb lisaaken, kus palutakse printimise 16dppedes vajutada OK,
vajuta OK. Seejarel kinnita 6iendi dnnestunud printimine.

Kui triikkimise tulemuseks valida ,6nnestus®, saab iendi staatuseks ,trikitud“ ja seda teistkordselt valja
trikkida ei saa.



8.2.6. Diplomi/akadeemilise diendi tagasivotmine ja uuesti koostamine

8.2.6.1 Diplomi/akadeemilise diendi tagasivotmine

Juhul, kui koostatud diplomile/akadeemilisele diendile on sattunud viga, saab selle iima uue kaskkirjata
uuesti koostada. Selleks on vaja vastav dokument tagasi votta. Diplomi tagasivdtmisel vietakse tagasi nii

diplom kui ka mdlemad 6iendid. Akadeemilise diendi tagasivdtmisel vdetakse tagasi mélemad diendid.

Selleks vali menuulst: Loépetamine — Ldpetanute otsing. Avaneb otsinguvorm, kuhu sisestada kriteeriumid
ning otsi. Avaneb loetelu kriteeriumitele vastavatest tudengitest. Sobiva kirje juures vajuta ikooni Vaata

Lopetanute andmed

1313
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1. @ LC000007 47707210278 Kalli Kasemets 020444KAALB 17.06.2003 valjastatud  valjastatud valjastatud el
20 @ ‘a;t';‘001240 45602014222 Maire Kasemets 040455KAEPM 21.06.2006 véljastatud | valjastatud valjastatud el
3| 6r 04063 48204300358 Minni Triin Kasemets 000171KAK2B 17.06.2004 valjastatud  valjastatud valjastatud ei

Avaneb vorm Lopetaja andmed, misjarel vajuta linki Vota dokumendid tagasi.
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Avaneb vorm, kus saab margistada, milliseid dokumente soovid tagasi vétta. Margista dokumendid, mida
soovid tagasi votta. Sisesta tagasivotmise pdhjus ja vajuta linki Véta dokumendid tagasi. Avaneb aken, kus
kusitakse kinnitust dokumentide tagasivotmise kohta, vajutada OK.

Valitud dokumentide staatuseks saab , Tagasi voetud®. Kui tagasi voeti ainult diendid, saab neid kohe uuesti
koostada ja triikkida (vt 5.8.1 ja 5.8.2). Vormil Akadeemilise diendi koostamine tuleb margistada valik ,ainult
tagasi voetud akadeemilised diendid*.

8.2.6.2 Tagasivoetud diplomite uuesti koostamine

Eeldus: diplom on staatuses ,Tagasi voetud”.

Vali menlUst: Lépetamine — Diplomi uuesti koostamine. Avaneb loetelu tudengitest, kellel on diplom
staatuses ,tagasi voetud” ja kellele on véimalik koostada uut diplomit. Margista soovitud tudengid ja vajuta
nuppu Koosta diplomid. Diplom on olekus ,koostatud“. Uuestikoostatud diplom triikitakse dppeosakonnas.
Seejarel saab koostada ja trikkida ka uued diendid (vt 3.8.1 ja 3.8.2). Vormil Akadeemilise diendi
koostamine tuleb margistada valik ,ainult tagasi voetud akadeemilised diendid*.

8.2.7. Lépudokumentide valjastamine
8.2.7.1 Registreerimislehe trukkimine

Eeldus: diplom on staatuses ,trikitud” ja vdhemalt eestikeelne diend staatuses ,trikitud”. Vali menddst:
Lopetamine — Lopudokumentide valjastamine — registreerimislehe triikkimine. Avaneb vorm
Ldpetamiskaskkirjade otsing.
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Sisesta otsingukriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. Slisteem kuvab kriteeriumidele vastavad kirjed. Margista
kaskkirjad, millistele soovid valjastuslehti triikkida ja vajuta linki Triki valjastamise leht.

Lépetamiskaskkirjad

1-20 11 46
D dok. nr. & w pealkiri kuupdev « v staatus
1 il 6240 Lipetamine ja kraadi andmine Eesti Humanitaarinstituudis 13.06.2011 joustatud
2. ] 6190 Lipetamine ja kraadi andmine Eesti Humanitaarinstituudis 13.06.2011 jdustatud
3 E 6090 L&petamine ja kraadi andmine Eesti Humanitaarinstituudis 10.06 2011 joustatud

Truki valjastamise leht

ordi valjastamise leht
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Avaneb aken registreerimiselehe eelvaatega. Vajuta pronteri ikooni ning registreerimisleht triikitakse valja.

8.2.7.2 Véljastamise registreerimine

Eeldus: diplom on staatuses ,trikitud” ja vahemalt eestikeelne diend staatuses ,triikitud” ja Idpetaja on
registreerimislehele alla kirjutanud.

Vali menulst: Lépetamine — Lépudokumentide valjastamine — valjastamise registreerimine. Avaneb vorm
Valjastatud diplomite/Giendite otsing (valjastamise registreerimiseks).
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Sisestada otsingukriteeriumid ja vajutada nuppu Otsi. Avanevad kriteeriumidele vastavad kirjed. Lépetaja,
kelle diendeid soovid registreerida, kirje juures tee margistus vastavatesse kastikestesse (eraldi eesti- ja

ingliskeelsed &iendid) ning vajuta nuppu Salvesta.

Viljastatud diplomid/iendid (valjastamise registreerimiseks)
21-40 /# 209
reg. eesnimi o per - kaskkirja diplom eestikeelne [F] | diplom ja eestik. ingliskeelne [[] | inglisk. diend
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8242174
23, HIX-11 Alla Sirotina 48701250310 08.06.201 LCOD0OG696 R091550, = DS056858, =1
5242175 5242179,
5242180

Avaneb aken, kus kisitakse kinnitust registreerimise kohta, vajutada OK. Diplomi/diendi staatuseks saab
~registreeritud*.
8.2.8 Arhiveerimislehed

Diplomi koopiaga koos tuleb arhiveerida I6petanu akadeemilised andmed paberkujul. Selleks on vaja iga
I6petanu kohta valja triikkida tema akadeemiliste andmete leht. Eeldus: Diplom on trikitud.

Vali meniiist Lépetamine -> Arhiveerimislehed. Avaneb vorm Ulidpilaste otsing (Arhiveerimislehed).

Vormile sisestada otsingukriteeriumid ja vajutada nuppu Otsi. Avaneb kriteeriumitele vastavate |6petajate
nimekiri. Margista sobiv I6petaja ja vajuta ikooni Print, misjarel avaneb aken I6petanu akadeemiliste
andmete triki eelvaatega. Vajutada Print, seejarel trikitakse I6petaja akadeemiliste andmete leht valja.
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8.3 Lopetamine — bakalaureuset66/ rakendusoppe 16putdod

8.3.1 Ldputdd teema deklareerimine ja kinnitamine

Léputdd teema deklareerivad tudengid, kes dpivad bakalaureuse- vdi rakenduskérghariduséppes ja nende
oppekavas on ette nahtud 16putd6. Kui dlidpilane mingil pdhjusel ise slisteemis teemat deklareerida ei saa,
saab seda tema eest teha ka dekanaadi t66taja.

Selleks vali menudst: Lépetamine — Loputdd teemadeklareerimine (bak./rak.) — lisa. Avaneb vorm Ldput66
teema deklareerimine.
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Ulidpilase lisamiseks vajuta paremal olevat ikooni List. Avaneb otsinguvorm, kuhu sisestada kriteeriumid ja
vajutada nupule Otsi. Vajuta tudengi kirje ees linki Vali. Avaneb uuesti vorm Loputd6 teema deklareerimine,
kuhu on juba lisatud soovitud tudengi nimi ja kood.

Loputoc teema deklareerimine

iilipilane * |o61363RASLE - B x
1Bputdé kood * I—Val\ - :

IBputsé teema

eesti keeles ~

IBputodé teema

inglise keeles *

juhendaja nimi* I B x
kaasjuhendaja nimi eesnimi perekonnanimi

SALVESTA | Taasta

Taida koik punase tarniga margistatud andmevaljad (16putd6 teema eesti ja inglise keeles, juhendaja nimi).
Juhendaja lisamine toimub analoogselt Ulidpilase lisamisega ikooni List abil. Kui kdik andmed on sisestatud,
vajuta nuppu Salvesta. Avaldus salvestatakse.

Léputdd teema kinnitamiseks vali menllst: Lopetamine — Loputdd teema deklareerimine (bak./rak.) —
vaata/muuda. Avaneb otsinguvorm Ldputd6 teemade otsing. Sisesta kriteeriumid, mille jargi soovid
otsida ja vajuta nuppu Otsi. Sobiva kirje eest vajuta ikooni Muuda (pliiats). Avaneb vorm Loputd6 teema
kinnitamine, mis sisaldab juba eelnevalt sisestatud andmeid ja automaatselt genereeritud 16put66 koodi. Kui
andmed on korrektsed, vajuta linki Salvesta ja kinnita. Kinnita kinnitamine ja teema on kinnitatud.

Kui tahetakse teemadeklaratsioonil midagi muuta, siis saab seda teha samal vormil: Léputdd teema
kinnitamine, mis peab olema avatud ,muutmise” vaates. Muuda andmed ja vajuta nuppu Salvesta.
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8.3.1 Korraldus kaitsmisele lubamise kohta

Muttikultuurne laps lasteaia rihmas ~ Kristina Nugin bak
Bppe-ja kasvatustos rikastajana

Vali meniist: Akadeemiline liikumine — Kaskkirjad ja korraldused — lisa.

Ulicpilased ~ Opingukavad Sooritused  Lépetamine
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18putos teema e.k. juhendaja juhendaja Sppetase teema on juhendaja kinnit.
eesnimi perekonnanimi kinnitatud kuupaev
Suure-Jaani valla lasteaedade 6-7  Inge Timostsuk bak ei
aastaste laste teadmised
looduskeskkonna alal
Labipdlemise stindroom vene keelt ~ Kerstin Kéop bak ei
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Toolehed 5-7-aastastele lastele Kristina Nugin bak ei
lugema-kirjutama Sppimiseks

ei

-n lisa avaldus instituut

= vaata/muuda

tiiip ™~

s Kaskkirjad ja korraldused

.. lisa
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Juhendajate maaramine/muutmine bakalaureusedppes (korraldus)
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magistrieksamile lubamine (korraldus)

m




Avaneb vorm Akadeemilise liikumise dokumendi otsing, kust valida bakalaureusetd6 kaitsmisele lubamine
(korraldus).

Ulipilased (dokumendile “bakalaureusetéé kaitsmisele lubamine™) Abi

III Kuvatakse lilipilasi, kes on bakalaureuse- v6i rakenduskérghariduséppe iilispilased, kellel
Sppekava jargi on 16putés ette nihtud (kava versioonis on |16putds ainepunktid > 0 ja kava
versiooni iiheski aines ei ole ette ndhtud eksamit), peale 16put56 on kéik tehtud, 15put66 teema on
deklareeritud ja see on juhendaja poolt kinnitatud, kdik arved makstud, tudengi hetkel olev
keskmine hinne (KKH) vahemalt 2.0 ning on aktiivsed

1-1/1

] | ulidpilaskood perckonnanimi & ~  eesnimi & &ppetoost osavotu fin.
semestreid allikas

1 080369KAKPB 8 RE @

[Geziz e

Seejarel vajuta avaneval vormil linki Lisa Ulidpilased. Sisesta meeleparased otsingukriteeriumid ja vajuta
nuppu Otsi. Stisteem leiab kriteeriumidele vastavad Ulidpilased.

Markida Ulidpilase nime ees olevasse kastikesse linnuke ning vajutada linki Koosta nimekiri. Seejarel
lisatakse Ulidpilane korralduse vormile. Korraldus salvestada, kinnitada, jdustada.
8.3.2 Kaitsmiskomisjoni moodustamine

Vali menlust: Lépetamine — Kaitsmiskomisjonid — lisa. Avaneb vorm Kaitsmiskomisjoni moodustamine.
Taida kohustuslikud véljad, sisesta komisjoni koosseis, moodustamise kuupaev ja vajuta nuppu Salvesta.

Kui komisjon koheselt kinnitatakse, vajuta ikooni Muuda. Eelnevalt moodustatud, aga kinnitamata komisjoni
puhul vali: Lépetamine — Kaitsmiskomisjonid — vaata/muuda. Leia sobiv komisjon ja vajuta Muuda.

Avaneb uuesti vorm Kaitsmiskomisjoni moodustamine koos eelnevalt sisestatud andmetega, kuhu on
tekkinud link Kinnita. Kinnita kinnitamine ning kaitsmiskomisjon ongi kinnitatud. Kaitsmiskomisjon
kinnitatakse pikemaks ajaks ilma tahtajata.

8.3.3 Kaitsmisaja sisestamine

Eeldus: kaitsmiskomisjon on moodustatud ja kinnitatud. Vali menidst: Loépetamine -> Kaitsmisajad -> Lisa.
Avaneb kaitsmisaja sisestamise vorm.

Ulibpilased  Opingukavad Akad.likumine Sooritused Oppetoetused Raha Piisiandmed  Kiisitused  Esileht
& Lapetamine Kaitsmisaja sisestamine
a Oppekava taitmise kontroll
4 Cum laude (potentsiaalsed) instituut = |—Va|| — El
% Soorituste valjaviskamine
& Liputsd teemade otsing dppetase |—Va||— [~
4 Léputdd teema deklareerimine kaitsmise kuupaev * I 3

(bak.frak.)

kaitsmise kellaae: |

4 Kaitsmiskomisjonid g
4 Kaitsmisajad koht

..n lisa

.= yaata/muuda
4 Kaitsmisele registreerimine komisjon = I = %
d Kaitsmistulemuste sisestamine
| LB ETILE €S SALVESTA § Taasta
4 Akadeemilised diendid
% Diplomi uuesti koostamine
d Lépudokumentide valjastamine
s Arhiveerimislehed

Taida vahemalt koik punase tarniga tahistatud valjad ning vajuta nuppu Salvesta. Andmete muutmiseks vali
Lépetamine — Kaitsmisajad — vaata/muuda. Avaneb vorm Kaitsmisaegade otsing. Sisesta kriteeriumid ja
vajuta Otsi. Stisteem kuvab kriteeriumidele vastavad otsingutulemused. Vajuta sobiva kirje juures ikooni
Muuda, I16puks Salvesta.



Kaitsmisaeg

instituut * | IFI - Informaatika =

dppetase * |magistriﬁpe E|
kaitsmise Kuupaev * |03.DE.2011 2'
kaitsmise kellaaeg |gg;gg

koht T416

komisjon *¢ 1 ecta peale muudatusi |Inf0rmaatikaﬁpetaja, kooli inf (Leo Wahandu) =l x

[ '@‘ Kustuta, kui soovid kustutada

8.3.4 Kaitsmisele registreerimine

Eelduseks kaitsmisele registreerimiseks on see, et tudengid on kaitsmisele lubatud ja kaitsmiskuupaevad
(eksamikuupaevad) on maaratud. Registreerida saab nii a) Ulidpilaste nimekirja kui ka b) kaitsmisaegade
jargi.

:EI’ Ldpetamine

Kaitsmiskomisjonid
Kaitsmisajad

Kaitsmisele registreerimine

tppetase * |—\."a|| — El
= lisa
.= yvaata/muuda rakendusk@rgharidusape
bakalaureusedpe
integreeritud Gpe

4 Kaitsmisele registreerimine

...m Ulibpilaste nimekirjaga magist‘r‘iﬁpe

= kaitsmisaegade jargi LTI E
T 2 e eelkraadi Spe
d Kaitsmistulemuste sisestamine Gpetajakoolitus

% Ldputdt teemade otsing
4 L3putdd kaitsmistaotiused

Ulidpilaste nimekirja alusel registreerimiseks vali menliiiist: Lépetamine — Kaitsmisele registreerimine— a)
ulidpilaste nimekirjaga. Avaneb vorm Kaitsmisele registreerimine, kus tuleb valida dppetase.

Seejarel avaneb uuesti vorm Kaitsmisele registreerimine, kuhu on lisatud nimekiri soovitud dppetaseme
tudengitest, kellel on digus 16putddd kaitsta. Sobiva tudengi juurde lisa kaitsmise aeg ja komisjon (valik
moodustatud komisjonidest). Vajuta nuppu Salvesta. Valitud tudeng(id) on kaitsmisele registreeritud.

b) Kaitsmisaegade alusel registreerimiseks vali menust: Lépetamine — Kaitsmisele registreerimine—
Kaitsmisaegade jargi. Avaneb vorm Kaitsmisaegade otsing.

Kaitsmisaegade otsing
[ Lopetamine

I | Puhasta
a Kaitsmiskomisjonid
4 Kaitsmisajad kuva? wili tingimus vidrtus téstutundlik
4 Kaitsmisele registreerimine dppetase | [=] I
= GliGpilaste nimekirjaga kaitsmise kuupaev | EI | 3
= kaitsmisaegade jargi kaitsmise kuupaevade x5 x5
vahemik " | =] E kuni [
4 Kaitsmistulemuste sisestamine
+ Liputas tesmade otsing kaitsmise kellazeg | =1 |
. Léputdd kaitsmistaotiused kaitsmise .
vahemik I El | kuni |
komisjoni esimees I El I =1
Gppekavaid) | EI | =1
erialald) | EI | =1
sorteeri
1 | kaitsmise kuupaev |kahaﬂevalt EI
2 | kaitsmise kellaaeg |kahaﬂevalt EI
LA = | =]
4 |l = =
viljastusformaat
nmi =]

]



Sisesta otsingukriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. Avaneb nimekiri kriteeriumitele vastavatest kaitsmise
aegadest. Vajuta sobiva kaitsmisaja juures ikooni Muuda (pliiats).

Kaitsmisajad

1616

oppetase
1 & bak
2 bak
3 bak
4, bak
5 bak
6 bak

kaitsmise
Kuupiev 4 v
30.08.2011
21.06.2011
10.06.2011
10.06.2011
13.05.2011
13.05.2011

kai

itsmi komisjoni

kellageg - w
10:00 Hagi Sein
12:00 Hagi Sein
10:00 Mart Soonik
10:00 Hagi Sein
14:00 Hagi Sein
13:00 Ivar Soone

dppekavald)

Meedia
Meedia
Meedia
Meedia
Meedia
Meedia

eriala(d)

televisioon ja audiovisuaalne meedia
televisioon ja audiovisuaalne meedia
Suhtekorraldus
televisioon ja audiovisuaalne meedia
televisioon ja audiovisuaalne meedia
suhtekorraldus

Avaneb vorm Kaitsmisele registreerimine. Vajuta linki Lisa Ulidpilased. Avaneb nimekiri soovitud dppetaseme
tudengitest, kellel on digus 16putddd kaitsta.

Kaitsmisele registreerimine

Kaitsmise kuupiev
oppetase
sppekava

eriala

komisjoni esimees

-isa uliopilased

Bppekava
1 B  HKTJRIO08
2 B HKTJRO8
3 B HKTIRO0B

22.41.2011
rakenduskdrgharidusdpe
Tervisejuht

Eve Eisenschmidt

ulidpilaskood
080593HKTJR

082874HKTJR

080600HKTJR

eesnimi
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Marko

Kaie
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#3
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Leibenau

Linroos

juhendaja

Heli Laarmann

Hele Leek-Ambur

Kadi Lepp

retsensendid

2

1

2

1

Bx

BEx

Bx

B x

Ex

Abi

VoI eesnimi perenimi
Kalli Luuk

Vil eesnimi perenimi

Vo eesnimi perenimi
|Lea |iis

vGi eesnimi perenimi

vii eesnimi perenimi
[nii |Laasner

Margista sobivad Ulidpilased ja vajuta nuppu Koosta nimekiri. Tudengeid on véimalik nimekirjast valja jatta
nime ees oleva ikooni Eemalda abil. Kui nimekiri on korrektne, siis vajuta nuppu Salvesta. Valitud tudeng(id)
on kaitsmisele registreeritud.

8.3.5 Kaitsmistulemuste sisestamine
Eelduseks on see, et kaitsmiskomisjon on moodustatud ja tudeng kaitsmisele registreeritud. Vali menust:

Lépetamine — Kaitsmistulemuste sisestamine — [6putddd (bak/rak). Avaneb otsinguvorm Kaitsmisaegade
otsing (bakal./rakend.)

Kaitsmisaegade otsing (bakal./rakend.)

kuva? wval tingimus wvadrtus tostutundlik?
dppetase | |=l |baka|aureuseﬁpe [=]
kaitsmise kuupaev | E| || =
:aa;]t:m:ie kuupaevade I El I 3 wuni l— H
kaitsmise kellaaeg | E| |
:aa:]t:m:ie. = I El I kuni |
komisjoni esimees | [=] 1] =
dppekava(d) | El | O
eriala(d) | [=] | =

Sisesta kriteeriumid, mille jargi otsida ja vajuta nuppu Otsi. Avaneb nimekiri kaitsmise aegadest.

Kaitsmisajad (bakal./rakend.)

1-3413
dppetase kaitsmise kuupaev « v kaitsmi K i oppekava(d)
kellaaeg + w
1 ) rak 22.11.2011 Eve Eisenschmidt Tervisejuht
2. & rak 01.06.2011 10:00 Eve Eisenschmidt Tervisejuht
2 & rak 31.05.2011 10:00 Eve Eisenschmidt Tervisejuht

Vajuta sobiva aja juures ikooni Muuda (Pliiats). Avaneb vorm Loputd6 kaitsmistulemuste sisestamine



(bakal./rakend.) koos nimekirjaga vastavale kaitsmisele registreeritud tudengitest.

Sisesta protokollija ja allkirjastaja, seejarel sisesta tudengi kaupa kaitsmistulemus ja -kestus ning vajuta linki
,Kinnita“. Avaneb eraldi aken L&putt6 kaitsmise protokoll (bakal./rakend.), kus kuvatakse vastava tudengi
[6putdd protokolli eelvaade. Kui andmed on korrektsed, vajuta nuppu Olen veendunud andmete digsuses ja
kinnitan protokolli. Andmed kinnitatakse ja pd6érdutakse tagasi tulemuste sisestamise lehele. Korda sama
teiste tudengitega.

Kui kaitsmistulemused on sisestatud ja kinnitatud, tuleb valja trikkida protokollid. Margista tudengid, kellele
tahad protokolle trikkida ja vajuta linki Truki protokollid. Avaneb eraldi aken protokolli triiki eelvaatega. Vajuta
aknas printeri ikooni ja protokollid trikitakse valja.

Trikitud protokollid allkirjastatakse ja esitatakse dekanaati. Dekanaadis tuleb protokollid registreerida.Vali
mentiist: Lopetamine — Kaitsmistulemuste sisestamine — 16putddd (bak/rak). Avaneb otsinguvorm
Kaitsmisaegade otsing (bakal./rakend.). Sisesta otsingukriteeriumid ja otsi. Vajuta sobiva aja juures ikooni
Muuda. Avaneb vorm Loputdd kaitsmistulemuste sisestamine (bakal./rakend.) koos nimekirjaga vastavale
kaitsmisele registreeritud tudengitest, kellele on sisestatud ka tulemusedVajuta tudengi kirje juures linki
Registreeri. Avaneb aken valjavéttega vastava tudengi 16putd6 protokollist. Kui andmed on korrektsed, vajuta
nuppu Olen veendunud andmete digsuses ja registreerin protokolli. Peale registreerimist tudengi
kaitsmistulemusi enam muuta ei saa.

8.4 Lopetamine — bakalaureuseeksam

8.4.1. Bakalaureuseeksami deklareerimine

Bakalaureuseeksami deklareerimine on analoogne tavalise eksami deklareerimisega ning kinnitamine on
analoogne deklaratsiooni aktsepteerimisega (vt Opingukava). Bakalaureuseksami deklareerib Gldjuhul
Ulidpilane ise, kuid seda saab teha ka dekanaadi td66taja.

8.4.2. Oppekava taitmise kontroll

Enne kaitsmisele lubamist on vaja kontrollida, kas tudengil on I6petamise tingimused taidetud, st Gppekava
(va 16putdo) ainepunktid on kogutud. Vali menuist: Lépetamine — Oppekava taitmise kontroll. Avaneb
nimekiri tudengitest, kellel on I6petamise tingimused taidetud.

8.4.3. Bakalaureuseeksamile lubamise korraldus

Bakalaureuseeksamile lubamine toimub 6ppetd6 korraldusega. Korraldusele saab lisada ainult neid
ulidpilasi, kellel bakalaureuseeksam on deklareeritud ja dppejdu poolt aktsepteeritud.

Ule nominaalaja ja tasuta lisa-aasta labinud Idpetajatel peab olema 16putdd arve tasutud véi tinglikult
laekunud® (vt Raha, punkt 6.2.3). Bakalaureuseeksamile lubamise korralduse koostamine ja kinnitamine on
kirjeldatud punktis 3.3.3.
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= Akadeemiline likumine Akadeemilise liikumise dokument
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8.4.4. Kaitsmiskomisjoni sisestamine

Vali menlust: Lépetamine — Kaitsmiskomisjonid — lisa. Avaneb vorm Kaitsmiskomisjoni moodustamine.
Taida kohustuslikud véljad, sisesta komisjoni koosseis, moodustamise kuupaev ja vajuta nuppu Salvesta.

Kui komisjon koheselt ka kinnitatakse, vajuta komisjoni kirje ees ikooni Muuda. Eelnevalt moodustatud, aga
veel kinnitamata komisjoni puhul vali: Lé6petamine — Kaitsmiskomisjonid — vaata/muuda. Otsinguvormi abil
leia sobiv komisjon ja vajuta kirje ees ikooni Muuda. Avaneb uuesti vorm Kaitsmiskomisjoni moodustamine
koos eelnevalt sisestatud andmetega, kuhu on tekkinud link Kinnita.

Kaitsmiskomisjoni moodustamine

Gppeaasta 2011/2012
staatus moodustatud Kinnita
doktoritod kaitsmine ei

Susteem kusib kinnitust. Kaitsmiskomisjon kinnitatakse pikemaks ajaks ilma tahtajata.

8.4.5. Kaitsmistulemuste sisestamine

Eeldus: tudeng on korraldusega bakalaureuseeksamile lubatud, on moodustatud eksamikomisjon
(kaitsmiskomisjon). Esmalt tuleb bakalaureuseeksami protokoll luua.

Vali menuust: Lopetamine — Kaitsmistulemuste sisestamine — bakalaureuseeksamid — loomata
protokollid. Avaneb nimekiri loomata protokollidest (hindamislehtedest).

Vali ained, millele soovid protokolle (hindamislehti) luua, vajuta nuppu Loo valitud ainetele hindamislehed.
Seejarel tuleb loodud protokoll (hindamisleht) taita ja kinnitada.

Vali menllst: Lopetamine — Kaitsmistulemuste sisestamine — bakalaureuseeksamid — loodud protokollid.
Avaneb vorm Bakalaureuseeksami protokollide otsing.

Sisesta kriteeriumid ja vajuta ikooni Otsi, misjarel kuvab siisteem kriteeriumidele vastavad eksamid. Sobiva
protokolli ees vajuta ikooni Muuda (pliiats) ning taida kdik punasega margitud valjad, seejarel vajuta linki
Salvesta teadmiste kontrolli tulemused ja kinnita hindamisleht.

Protokolli valja trikkimiseks vajuta ikooni Print. Avaneb uus aken prindivormiga. Vajuta printeri ikoonile,
misjarel rotokoll trikitakse valja. Avaneb dialoogiaken, kus kisitakse printimise dnnestumise kohta. Kui
printimine dnnestus, siis vajuta OK. Siis saab protokolli staatuseks ,trikitud*.

Trukitud protokollid allkirjastatakse ja esitatakse dekanaati. Dekanaadis tuleb protokollid registreerida. Vajuta
lingile Registreeri. Avaneb aken eelvaatega vastava tudengi [6putd6 protokollist. Vajuta nuppu Registreeri.
8.5 Lopetamine — Magistrit66

8.5.1. Kaitsmistaotluse esitamine

Kaitsmistaotluse esitavad ulidpilased susteemis ise. Kui see mingil pohjusel véimalik pole, saavad taotluse
sUsteemi sisestada ka dekanaadi td6tajad.

Selleks vali menudst: Akadeemiline liikumine — Avaldused — lisa avaldus. Avaneb vorm Avaldused liigi
valimiseks. Vali avalduse liigiks 16putd6 kaitsmine.



Ulispilased  Opingukavad Sooritused L&petamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kiisitlused Esileht

[ Akadeemiline liikumine Avaldused

& Avaldused

@ lisa avaldus avalduse liik * F—Vali— -
= vaata/muuda - Vali -
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| |6putdd kaitsmine
sisseasturning avatud dlikoolist
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dppekava vahetus
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Tekib lisavali tudengi valimiseks. Uliépilase valimiseks vajuta ikoonil List. Sisesta otsingukriteeriumid ja
vajuta Otsi. Slisteem pakub valja kriteeriumidele vastavad tulemused. Sobiva nime ees vajutada linki Vali.
Avaneb uuesti vorm Avaldused, kuhu on lisatud tudengi nimi ja kood ning on tekkinud lisavaljad andmete
sisestamiseks.

Taida vahemalt kdik punase tarniga margistatud andmevaljad ja vajuta nuppu Salvesta. Avaldus
salvestatakse ja staatuseks saab esitatud®.

Avaldused

avalduse liik * | IGputdd kaitsmine IE‘

dliopilane * |101562KAEFM - =l %
kellele Kasvatusteaduste Instituut

Sppekava KAEPIM/10 - Eripedagoog-néustaja

16putdo kood * — Vali — j

16putd6 teema eesti keeles *

16putdo teema inglise keeles *

taotletav kraad * [~ vali -

juhendaja nimi * | =] X
kaasjuhendaja nimi eesnimi perekonnanimi

tahan lisada dokumente ei j

SALVESTA

8.5.2. Kaitsmistaotluse rahuldamine

Vali mentlst: Akadeemiline liikumine — Avaldused — vaata/muuda. Avaneb vorm Avalduste otsing. Sisesta
otsingukriteeriumid ja vajuta Otsi. Slisteem kuvab kriteeriumidele vastavad tulemused. Sobiva kirje ees
vajuta ikooni Muuda. Avaneb uuesti vorm Avaldused, mis sisaldab juba eelnevalt sisestatud andmeid ja
automaatselt genereeritud 16putd6 koodi. Sisesta juhendaja kinnitamise kuupaev.

Samal vormil saab kontrollida tudengi dppekava taitmist, selleks vajuta linki Oppekava taitmise kontroll.
Avaneb aken andmetega tudengi dppekava taitmise kohta. Kui tudengi dppekava on nduetekohaselt taidetud
(v.a. Ldputdod), siis vajuta linki Rahulda (see link tekibki ainult juhul, kui IBpetamistingimused on taidetud), kui
koik ei ole korras, siis vajuta linki Likka tagasi. Stisteem kusib tegevuste kohta kinnitust.

Kaitsmistaotlus saab staatuseks ,rahuldatud” véi ,tagasi likatud” ja seda enam muuta ei saa.

8.5.3. Kaitsmiskomisjoni sisestamine

Vali menulist: Lépetamine — Kaitsmiskomisjonid — lisa. Avaneb vorm Kaitsmiskomisjoni moodustamine.
Taida kohustuslikud véljad, sisesta komisjoni koosseis, moodustamise kuupdev ja vajuta nuppu Salvesta.

Kui komisjon koheselt ka kinnitatakse, vajuta komisjoni kirje ees ikooni Muuda. Eelnevalt moodustatud, aga
veel kinnitamata komisjoni puhul vali: Lépetamine — Kaitsmiskomisjonid — vaata/muuda. Otsinguvormi abil
leia sobiv komisjon ja vajuta kirje ees ikooni Muuda.

Avaneb uuesti vorm Kaitsmiskomisjoni moodustamine koos eelnevalt sisestatud andmetega, kuhu on
tekkinud link Kinnita. Kinnita kinnitamine ning kaitsmiskomisjon ongi kinnitatud.



Kaitsmiskomisjon kinnitatakse pikemaks ajaks ilma tahtajata.
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8.5.4. Kaitsmisaja sisestamine

Eeldus: kaitsmiskomisjon on moodustatud ja kinnitatud. Vali menudist: Lépetamine -> Kaitsmisajad -> Lisa.
Avaneb kaitsmisaja sisestamise vorm.

Ulibpilased f)plngukavad Akad. liikumine Sooritused Lipetamine f)ppe.toetllsed Raha Piusiandmed Kisitlused Esileht

5 Lopetamine Kaitsmisaja sisestamine
= Oppekava taitmise kontroll
= Cum laude (potentsiaalsed)
= Soorituste valjaviskamine
Léputdd teemade otsing dppetase * |—Va|i— [=]

Liputid teema deklareerimine kaitsmise kuupaev * I E

instituut * | = vali — =]

(bak.rak.} Kait well
a Kaitsmiskomisjonid aitsmise kellaaeg
d Kaitsmisajad koht

= lisa
= vaata/muuda

a Kaitsmisele registreerimine

d Kaitsmistulemuste sisestamine
Lépetanute otsing
Akadeemilised Siendid

= Diplomi uuesti koostamine

4 Ldpudokumentide valjastamine

u Arhiveerimislehed

komisjon *

Taida vahemalt koik punase tarniga tahistatud valjad ning vajuta nuppu Salvesta. Andmete muutmiseks vali
Lépetamine — Kaitsmisajad — vaata/muuda. Avaneb vorm Kaitsmisaegade otsing.

Sisesta kriteeriumid ja vajuta Otsi. Stisteem kuvab kriteeriumidele vastavad otsingutulemused. Vajuta sobiva
kirje juures ikooni Muuda. Avaneb muutmisvorm. Seejarel tee parandused ja salvesta.

Kaitsmisaeg
instituut * | IFI - Informaatika =]
dOppetase * |magistri5pe E|

Kaitsmise kuupaev * |D3.UB.2011 H
kaitsmise kellaaeg Igg;gg

koht T-416

komisjon *g e et peale muudatusi |Inf0rmaatikaﬁpetaja, kooli inf (Leo VBhandu) B x

[ '@‘ Kustuta, kui soovid kustutada

Samalt vormilt saab kaitsmisaja ka kustutada.



8.5.5 Kaitsmisele registreerimine

Eelduseks kaitsmisele registreerimiseks on see, et tudengid on kaitsmisele lubatud ja kaitsmiskuupaevad
(eksamikuupdevad) on maaratud.

Ule nominaalaja dppija, kellel on méédunud ka tasuta lisa-aasta, peab olema talle esitatud arve tasunud.

& Lépetamine Kaitsmisele registreerimine

& Kaitsmiskomisjonid

d Kaitsmizajad Bppetase * —vali— EI

.= |iza

.= yaata/muuda rakenduskirgharidusdpe
. . bakalaureusedpe

4 Kaitsmisele registreerimine integreeritud Spe

.= iilibpilaste nimekirjaga magis_tﬂl:iﬁpe

= kaitsmisaegade jargi Jokingons

[ g Jarg eelkraadi Gpe

4 Kaitsmistulemuste sisestamine Gpetajakoolitus

s Liputdd teemade otsing

W Liputdd kaitsmistactiused

Registreerida saab nii a) tlidpilaste nimekirja kui ka b) kaitsmisaegade jargi. Ulidpilaste nimekirja alusel
registreerimiseks vali menlust: Lopetamine — Kaitsmisele registreerimine— a) tlidpilaste nimekirjaga.
Avaneb vorm Kaitsmisele registreerimine, kus tuleb valida dppetase.

Seejarel avaneb uuesti vorm Kaitsmisele registreerimine, kuhu on lisatud nimekiri soovitud dppetaseme
tudengitest, kellel on digus 16putddd kaitsta. Sobiva tudengi juurde lisa kaitsmise aeg ja komisjon (valik
moodustatud komisjonidest). Magistridppes on kaitsmisaja sisestamise vormile vaja lisada ka retsensentide
nimed. Vajuta nuppu Salvesta. Valitud tudeng(id) on kaitsmisele registreeritud.

Kaitsmisaegade alusel registreerimiseks vali menudst: Lopetamine — Kaitsmisele registreerimine—
Kaitsmisaegade jargi. Avaneb vorm Kaitsmisaegade otsing.

Kaitsmisaegade otsing

[ Lopetamine
:

a Kaitsmiskomisjonid

4 Kaitsmisajad kuva?  vali tingimus vairtus thstutundlik
4 Kaitsmisele registreerimine Bppetase I =1 | =
i.n Ulidpilaste nimekirjaga kaitsmise kuupaev | E| | 3
1= kaitsmisaegade jargi kaitsmise kuupasvad | =i @ [
4 Kaitsmistulemuste sisestamine vahemik
s Laputdd teemade otsing kaitsmise kellaaeg | = |
W LEputdd kaitsmistaotiused kaitsmise
vahemik I EI I kuni |
komisjoni esimees | [~] | =
ppekava(d) | EI | | =]
eralacd) | [=] | =]
sorteeri
1 | kaitsmise kuupaev EI | kahanevalt EI
2. |kaitsmise kellaaeg [=] | kahanevart|~]
3| =1 ] [=]
4 =1 =]
viljastusformaat
htmi .
Ulibpilased f)pmgnkavad Akad. likumine  Sooritused (")ppeloelused Raha Pusiandmed Kusitlused Esileht
[ Lapetamine Kaitsmisajad
- Oppekava taitmise k:umrnl\ FRTIRT]
H Cum laude (potentsizalsed) ppetase instituut kaitsmise kuupdev « v kaitsmise kellaaeg v | komisjoni esimees ppekaval(d) eriala(d)
o S?w'ms‘g valjaviskamine 1. mag Alusharidus 18.01.2012 09:00 Aino Ugaste alushariduse pedagoog (magistridpe)
H L?pul?u Emeil R 2 mag Andragoogika 02.09.2011 10:00 Larissa J8gi Andragoogika (tstklifpe)
7 [Llf;’lﬁ‘}faﬂ'?ema deflarcenimine 3 mag  Kasvalusteadus 02.06.2011 1100 Maria Tilk Kasvalusteadused
4 Katsmiskomisjonid 4, mag Eri- ja sotsiaalpedagoogika 27.05.2011 09:00 Tiiu Tammemae Eripedagoog-ndustaja
, Kaitsmisajad 5 mag Alusharidus 27.0520M 09:00 Marika Veisson alushariduse pedagoog (magistridpe)  alushariduse pedagoog
; Kaitsmisele registreerimine 6 mag Hariduse juhtimine 26.05.2011 10:00 Larissa JGgi Hariduse juhtimine
lipilaste nimekirjaga T mag Opetajakoolitus 26.0520M 09:00 Katrin Poom-Valickis Mitme aine Spetaja
i iihe kaitsmise kaupa 8 mag Andragoogika 2405201 10:00 Larissa Jogi Andragoogika (tsiklidpe)

Sisesta otsingukriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. Avaneb nimekiri kriteeriumitele vastavatest kaitsmise
aegadest. Vajuta sobiva kaitsmisaja juures ikooni Muuda (pliiats).

Avaneb vorm Kaitsmisele registreerimine. Vajuta linki Lisa Ulidpilased. Avaneb nimekiri soovitud dppetaseme



tudengitest, kellel on digus 16putddd kaitsta.

Kaitsmisele registreerimine

Kaitsmise kuupaev 18.01.2012

dppetase magistriipe

oppekava alushariduse pedagoog (magistridpe)
eriala

komisjoni esimees Aino Ugaste

Lisa uligpilased

Margista sobivad Ulidpilased ja vajuta nuppu Koosta nimekiri. Tudengeid on véimalik nimekirjast valja jatta
nime ees oleva ikooni Eemalda abil. Kui nimekiri on korrektne, siis vajuta nuppu Salvesta. Valitud tudeng(id)
on kaitsmisele registreeritud. Magistridppes on kaitsmisaja sisestamise vormile vaja lisada ka retsensentide
nimed.

8.5.6. Kaitsmistulemuste sisestamine
Eeldus: tudeng on magistrikaitsmisele registreerunud, on sisestatud retsensendid.

Vali menudst: Lépetamine — Kaitsmistulemuste sisestamine — 16putd6d (mag/ins). Avaneb vorm
Kaitsmisaegade otsing (magist./insen.). Sisesta otsingukriteeriumid ja vajuta Otsi. Stisteem kuvab
kriteeriumidele vastavad tulemused. Vajuta sobiva aja juures ikooni Muuda. Avaneb vorm Loputdd kaitsmise
tulemuste sisestamine (magist./insen.), koos vastavale kaitsmisele registreerunud tudengite nimekirjaga.

Sisesta protokollija. Tudengi kaitsmistulemuste sisestamiseks vajuta tudengi kirje juures paremal linki Ava
tulemuste aken. Taida kdik punase tarniga margistatud valjad. Kui soovid protokolli kohe kinnitada, vajuta
nuppu Olen veendunud andmete digsuses jakinnitan protokolli, muidu vajuta nuppu Salvesta.

Avaneb uuesti vorm Loputdd kaitsmise tulemuste sisestamine (magist./insen. ) valitud tudengile
kaitsmistulemuste sisestamiseks. Vastavalt valikule protokoll kas kinnitatakse voi salvestatakse. Vormilt
valjumiseks vajuta nuppu Sulge. Pd6rdutakse tagasi kaitsmistulemuste sisestamise vormile ja jatkatakse
jargmise tudengiga.

Kui protokoll on eelnevalt salvestatud ja kinnitamata, siis kinnitamiseks vajuta vastava tudengi juures linki
Ava tulemuste aken. Avaneb vorm L&put6o kaitsmise tulemuste sisestamine (magist./insen) koos eelnevalt
sisestatud kaitsmistulemustega. Praeguses olekus saab veel tulemusi muuta.

Vajuta nuppu Olen veendunud andmete Sigsuses ja kinnitan protokolli. Protokoll kinnitatakse. Vormilt
valjumiseks vajuta nuppu Sulge.

Kui kaitsmistulemused on sisestatud ja kinnitatud, tuleb valja trikkida protokollid. Vajuta tudengi juures linki
Ava tulemuste aken. Avaneb vorm Ldputdd kaitsmise tulemuste sisestamine (magist./insen) koos eelnevalt
sisestatud kaitsmistulemustega.

Vajuta vormil olevat ikooni Print, avaneb aken eelvaatega. Vajuta aknas printeri ikooni. Sulge eelvaate aken,
konkreetse tudengi tulemuste sisestamise vormilt valjumiseks vajuta nuppu Sulge.

Trikitud protokoll allkirjastatakse ja viiakse dekanaati, kus see registreeritakse.

Registreerimiseks vali menudst: Lépetamine — Kaitsmistulemuste sisestamine — [6putddd (mag/ins).
Avaneb vorm Kaitsmisaegade otsing (magist./insen.). Vajuta sobiva aja juures ikooni Muuda. Avaneb vorm
Léputdod kaitsmise tulemuste sisestamine (magist./insen.), koos vastavale kaitsmisele registreerunud
tudengite nimekirjaga. Vajuta vastava tudengi juures linki Ava tulemuste aken.

Avaneb protokolliaken eelnevalt sisestatud andmetega. Vajuta nuppu Olen veendunud andmete digsuses ja
registreerin protokolli, misjarel see registreeritakse. Vormilt valjumiseks vajuta nuppu Sulge.



8.6 Lopetamine — Magistrieksam

8.6.1. Magistrieksami deklareerimine

Magistrieksami deklareerimine on analoogne tavalise eksami deklareerimisega ning kinnitamine on
analoogne deklaratsiooni aktsepteerimisega (vt Opingukava ). Magistrieksami deklareerib uldjuhul Glidpilane
ise, kuid seda saab teha ka dekanaadi t66taja.

8.6.2. Oppekava taitmise kontroll

Enne kaitsmisele lubamist on vaja kontrollida, kas tudengil on I6petamise tingimused taidetud, st Sppekava
(va 16putd6) ainepunktid on kogutud. Vali meniist: Loépetamine — Oppekava taitmise kontroll. Avaneb
nimekiri tudengitest, kellel on Idpetamise tingimused taidetud.

8.6.3. Magistrieksamile lubamise korraldus

Magistrieksamile lubamine toimub dppetd6 korraldusega. Korraldusele saab lisada ainult neid Ulidpilasi,
kellel magistrieksam on deklareeritud ja dppejdu poolt aktsepteeritud.

Nominaalaja ja tasuta lisa-aasta Uletanud tudengitel peab olema I16put66 arve tasutud voi ,tinglikult

laekunud® (vt Raha, punkt 6.2.3). Magistrieksamile lubamise korralduse koostamine ja kinnitamine on
kirjeldatud juhendi punktis 3.3.11
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8.6.4. Kaitsmiskomisjoni sisestamine

Vali menuust: Lépetamine — Kaitsmiskomisjonid — lisa. Avaneb vorm Kaitsmiskomisjoni moodustamine.
Taida kohustuslikud valjad, sisesta komisjoni koosseis, moodustamise kuupaev ja vajuta nuppu Salvesta.
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Kui komisjon koheselt ka kinnitatakse vajuta komisjoni kirje ees ikooni Muuda. Eelnevalt moodustatud, aga
veel kinnitamata komisjoni puhul vali: Lépetamine — Kaitsmiskomisjonid — vaata/muuda. Otsinguvormi
abilleia sobiv komisjon ja vajuta kirje ees ikooni Muuda.

Avaneb uuesti vorm Kaitsmiskomisjoni moodustamine koos eelnevalt sisestatud andmetega, kuhu on
tekkinud link Kinnita. Stisteem kusib kinnitust. Kaitsmiskomisjon kinnitatakse pikemaks ajaks ilma tahtajata.

Kaitsmiskomisjoni moodustamine

dppeaasta 2011/2012
staatus moodustatud Kinnita
doktoritoo kaitsmine el

8.6.5. Kaitsmistulemuste sisestamine

Eeldus: tudeng on korraldusega magistrieksamile lubatud, on moodustatud eksamikomisjon
(kaitsmiskomisjon). Esmalt tuleb bakalaureuseeksami protokoll luua. Vali meniust: Lépetamine —
Kaitsmistulemuste sisestamine — bakalaureuseeksamid — loomata protokollid. Avaneb nimekiri loomata
protokollidest (hindamislehtedest).

Vali ained, millele soovid protokolle (hindamislehti) luua, vajuta nuppu Loo valitud ainetele hindamislehed.
Seejarel tuleb loodud protokoll (hindamisleht) taita ja kinnitada.

Vali menlUst: Lopetamine — Kaitsmistulemuste sisestamine — bakalaureuseeksamid — loodud protokollid.
Avaneb vorm Bakalaureuseeksami protokollide otsing.

Sisesta kriteeriumid ja vajuta ikooni Otsi, misjarel kuvab siisteem kriteeriumidele vastavad eksamid. Sobiva
protokolli ees vajuta ikooni Muuda (pliiats) ning taida kéik punasega margitud valjad, seejarel vajuta linki
Salvesta teadmiste kontrolli tulemused ja kinnita hindamisleht.

Protokolli valja trikkimiseks vajuta ikooni Print. Avaneb uus aken prindivormiga. Vajuta printeri ikoonile,
misjarel rotokoll trikitakse valja. Avaneb dialoogiaken, kus kisitakse printimise 6nnestumise kohta. Kui
printimine dnnestus, siis vajuta OK. Siis saab protokolli staatuseks ,trikitud®.

Trikitud protokollid allkirjastatakse ja esitatakse dekanaati. Dekanaadis tuleb protokollid registreerida. Vajuta
lingile Registreeri. Avaneb aken eelvaatega vastava tudengi I16putdd protokollist. Vajuta nuppu Registreeri.
8.7. Lopetamine — Doktorit6o

8.7.1. Kaitsmistaotluse esitamine

Vali mentlst: Akadeemiline liikumine — Avaldused — lisa avaldus. Avaneb vorm Avaldused liigi valimiseks,
valida I6put66 kaitsmine.

Ulidpilased Opingukavad Sooritused Lépetamine Oppetoetused Raha Piisiandmed Kiisitlused Esileht
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Seejarel tekib lisavali (lidpilase valmiseks. Ulidpilase lisamiseks vajuta paremal olevat ikooni List. Avaneb
otsinguvorm, kuhu sisestada meeleparased kriteeriumid ja vajutada Otsi. Leidnud sobiva isiku, vajutada
nuppu Vali. Avaneb allolev vorm, millel tuleb taita vdhemalt kohustuslikud valjad, valida rippmentudest
sobivad vaartused ning Listi ikoonist juhendaja. Lopuks salvestada. Avaldus salvestatakse ja staatuseks



saab ,esitatud”.

Seejarel tuleb 16putdo kaitsmistaotlus rahuldada. Selleks liigu meniiis: Akadeemiline liikumine -> Avaldused
-> Vaata/muuda. Avaneb avalduste otsingu vorm, kuhu sisestada kriteeriumid ja vajutada nuppu Otsi. Sobiva
kirje ees vajutada ikooni Muuda (pliiats). Avaneb uuesti vorm Avaldused, mis sisaldab juba eelnevalt
sisestatud andmeid ja automaatselt genereeritud 16putdd koodi.

Avaldused

avalduse liik © | I5putéd kaitsmine El

iliopilane ~ I1DUQ12HIANM =] E] X
kellele Eesti Humanitaarinstituut

Sppekava HIANM/10 - Antropoloogia

18putés kood * [=vai—[=]

16putd s teema eesti keeles ™

16putdo teema inglise keeles *

taotletav kraad * | — Vali — El

juhendaja nimi | Sl xX
kaasjuhendaja nimi eesnimi perekonnanimi

tahan lisada dokumente I ei :

Sisesta juhendaja kinnitamise kuup&ev. Samal vormil saab kontrollida tudengi 6ppekava taitmist, selleks
vajuta linki Oppekava taitmise kontroll. Avaneb aken andmetega tudengi 6ppekava taitmise kohta.

Kui tudengi dppekava on nduetekohaselt taidetud (v.a. Loputdod), siis vajuta linki Rahulda (see link tekibki
ainult juhul, kui IBpetamistingimused on taidetud), kui kdik ei ole korras, siis vajuta linki Likka tagasi. MGlema
valiku korral kusitakse kinnitust.

Kaitsmistaotlus on olekus ,rahuldatud” voi ,tagasi liikatud” ja seda enam muuta ei saa.

8.7.2. Kaitsmiskomisjoni moodustamine

Eelduseks kaitsmiskomisjoni loomisele on doktorandi olemasolu, kellel on I6petamistingimused taidetud.
Doktoriéppes moodustatakse komisjon Uhekordselt konkreetseks kaitsmiseks kindlal kuupgeval.
Valida menuust Lépetamine -> Kaitsmiskomisjonid -> Lisa. Avaneb vorm Kaitsmiskomisjoni moodustamine.

Ulipilased  Opingukavad  Akad. liikumine  Sooritused Oppetoetused Raha Pisiandmed Kiisitiused Esileht
5 Lopetamine Kaitsmiskomisjoni moodustamine
& Oppekava taitmise kontroll
s Cum laude (potentsiaalsed) dppeaasta” 201172012
% Soorituste valjaviskamine
s L dputdo teemade otsing staatus moodustamisel
4 Lputdd teema deklareerimine doktoritdd kaitsmine EE‘ ;

7 = |

(bak./rak.) sppekava(d) -
4 Kaitsmiskomisjonid E‘
. lisa I

» vaata/muuda

. . eriala(d)

a Kaitsmisajad
4 Kaitsmisele registreerimine
g Kaitsmistulemuste sisestamine

Vali valja “doktorit66 kaitsmine” vaartuseks “jah”, misjarel tekib lisavali lidpilase valikuks. Vajuta List
ikoonile, sisesta kriteeriumid ja Otsi. Seejarel taida vahemalt kohustuslikud valjad. Komisjoni moodustamisel
margitakse ara ka kaitsmise aeg, 16puks Salvesta.

Komisjoni kinnitamiseks vajuta komisjoni kirje ees ikooni Muuda. Avaneb uuesti vorm Kaitsmiskomisjoni
moodustamine eelnevalt sisestatud andmetega, kuhu on tekkinud link Kinnita. Komisjoni kinnitamiseks
vajuta linki Kinnita, kinnita kinnitamine ning komisjon ongi kinnitatud.



8.7.3. Kaitsmisele registreerimine

Kaitsmisele registreerimise eelduseks on see, et Ulidpilane on kaitsmisele lubatud ja kaitsmiskuupaevad
(eksamikuupdevad) on maaratud. Kaitsmisele registreerimisel margitakse ka oponentide nimed.

Registreerida saab nii a) Glidpilaste nimekirja kui ka b) kaitsmisaegade jargi.

Ulidpilaste nimekirja alusel registreerimiseks vali meniiiist: Lépetamine — Kaitsmisele registreerimine— a)
ulidpilaste nimekirjaga. Avaneb vorm Kaitsmisele registreerimine, kus tuleb valida dppetase.

- Lopetamine Kaitsmisele registreerimine

o Kaitsmiskomisjonid

d Kaitsmisajad Bppetase * |—Va|i— EI

.= lisa

.= yaata/muuda rakenduskidrgharidusope
) ) ) o bakalaursusedpe

g Kaitsmisele registreerimine integreeritud Gpe

- iilibpilaste nimekirjaga magistridpe

= kaitsmisaegade jargi HokiRIo N

[ g 1arg eelkraadi Gpe

d Kaitsmistulemuste sisestamine Gpetajakoolitus

s Liputdd teemade otsing

& Ldputdd kaitsmistactiused

Seejarel avaneb uuesti vorm Kaitsmisele registreerimine, kuhu on lisatud nimekiri soovitud dppetaseme
tudengitest, kellel on digus 16putddd kaitsta. Sobiva tudengi juurde lisa kaitsmise aeg ja komisjon (valik
moodustatud komisjonidest).Vajuta nuppu Salvesta. Valitud tudeng(id) on kaitsmisele registreeritud.

b) Kaitsmisaegade alusel registreerimiseks vali menuist: Lépetamine — Kaitsmisele registreerimine—
Kaitsmisaegade jargi. Avaneb vorm Kaitsmisaegade otsing.

Kaitsmisaegade otsing
[F Lépetamine

. OTSI Puhasta
a Kaitsmiskomisjonid o751
“ Kaitsmisajad kuva? wvili tingimus vadrtus tostutundlik
L Kaitsmisele registreerimine Oppetase | El | El
Lm tlidpilaste nimekirjaga kaitsmise kuupiev | El | 3
i.= kaitsmisaegade jargi Kait s a — —
siismise up | = ™ ani[ @
d Kaitsmistulemuste sisestamine vahemi
% Léputds tesmads otsing kaitsmise kellaaeg | =] |
s Lputdd kaitsmistaotlused kaitsmise
wvahemik I El I funi I
komisjoni esimees | El | =]
Bppekava(d) | El | =]
eriala(d) | =1 ] ]
sarteeri
1. |kaitsm\se kuupaev E| | kahanevalt E|
2. |ka|15m\se kellaaeg E| | kahanevalt E|
Eal| (=] || B
s | =] |[ =]

viljastusformaat

html =]
TS

Sisesta otsingukriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. Avaneb nimekiri kriteeriumitele vastavatest kaitsmise
aegadest. Vajuta sobiva kaitsmisaja juures ikooni Muuda (pliiats).

Avaneb vorm Kaitsmisele registreerimine. Vajuta linki Lisa ulidpilased. Avaneb nimekiri soovitud dppetaseme
tudengitest, kellel on digus 16putddd kaitsta.

Ulidpilased 6p|ngukavad Akad. likumine  Sooritused f)ppetoetused Raha Pusiandmed Kusitlused Esileht

£ Lopetamine Kaitsmisajad
» Oppekava taitmise kontroll 1101

* Cum laude (potentsiaalsed) Sppetase instituut kaitsmise kuupdev » w» kaitsmise kellazeg » » komisjoni esimees Sppekava(d) eriala(d)

| ESTIEREE HAE Wy dok Solsiaaltda Instituut 2212201 1100 Lauri Leppik solsiaaltod
W Loputdd teemade otsing

4 Lputad teema deklareerimine m

Margista sobivad Ulidpilased ja vajuta nuppu Koosta nimekiri. Tudengeid on vdimalik nimekirjast valja jatta
nime ees oleva ikooni Eemalda abil. Kui nimekiri on korrektne, siis vajuta nuppu Salvesta. Valitud tudeng(id)
on kaitsmisele registreeritud.



Kaitsmisele registreerimine

kaitsmise kuupaev 22.12.2011
dppetase doktoriope
dppekava sotsiaaltiit
eriala

Kkomisjoni esimees Lauri Leppik

dppekava iilibpilaskood eesnimi perekonnanimi juhendaja oponendid

1 @ sTszon0 0316825TS20  Karmen Toras Taimi Tulva 1 Dagmar Kutsar ) % Vi eesnimi perenimi
2 ) % Vi eesnimi perenimi

3 ) % vGi eesnimi perenimi

8.7.4. Kaitsmistulemuste sisestamine

Eelduseks tulemuse sisestamisele on see, et doktorant on kaitsmisele registreeritud, on sisestatud
oponendid.

Selleks liikuda meniis: Lopetamine -> Kaitsmistulemuste sisestamine -> doktorité6d. Avaneb vorm
kaitsmisaegade otsing (doktor).

Opingukavad  Akad. likumine  Sooritused Oppetoetused Raha Piisiandmed Kiisitlused Esileht

Uliopilased

B Lépetamine Kaitsmisaegade otsing (doktor)

= Oppekava taitmise kontroll
» Cum laude (potentsiaalsed) Wi
= Soorituste véljaviskamine kuva? | vali tingimus vadrtus
= L&putos teemade otsing instituut | = [~
d Loput6o teema deklareerimine 7 . =

(bakrak ) kaitsmise kuupaev | =] =
4 Kaitsmiskomisjonid kaitsmise kuug = ,— =

7 d vahemik I El I _I feuni _I
o Kaitsmisajad
« Kaitsmisele registreerimine kaitsmise kellaaeg | I |
+ Kaitsmistulemuste sisestamine kaitsmise k I El I Kuni I
= vahemik

= [Gputdod (bak.frak )

= bakalaureuseeksamid komisjoni esimees [ el ||

= [Gputsad (mag /ins.) dppekava(d) | =] |

= doktoritddd eriala(d) I El I

= magistrieksamid

= kaitsmistulemuste otsing uligpilase nimi [ = || Ex

= lisa erandlik baka/mag eksami

protokoll sorteeri
» Lpetanute otsing 1 | kaitsmise kuupaev [~ | kahanevalt [~
= Akadeemilised diendid 2. |katsmise kellaaeg [~] [kahanevalt [+]
= Diplomi uuesti koostamine
> . 3|l =] | =]

d Lépudokumentide valjastamine
« Arhiveerimislehed a || =] =

valjastusformaat

html

Sisesta otsingukriteeriumid ja vajuta nuppu Otsi. lImub nimekiri sobivatest kaitsmisaegadest, sobiva aine ees
vajuta ikooni Muuda (pliiats).

Doktoritod kaitsmise tulemuste kinnitamine

kaitsmise kuupaev 2212201
Kaitsmise algus 11:00
komisjoni esimees Lauri Leppik
protokollija * | El x
eesnimi perek ni  ilidpil d j 1.k: j 2.k tulemus kraad staatus
1. Karmen Taros 0316825TS2D  Taimi Tulva ava tulemuste aken

Avaneb nimekiri kaitsmisele registreeritud Ulidpilastest. Sisestada protokollija, nimi lisatakse vormile.
Seejarel vajutada vastava ulidpilase juures linki Ava tulemuste aken.

Avaneb aken Doktoritdd kaitsmise tulemuste kinnitamine. Taida kdik punase tarniga margistatud valjad. Kui
koik on korrektne, siis vajuta nuppu Olen veendunud andmete bigsuses ja kinnitan protokolli, misjarel
protokoll kinnitatakse.

Kui kaitsmistulemused on sisestatud ja kinnitatud, tuleb valja triikkida protokollid. Selleks vajuta tudengi
juures linki Ava tulemuste aken. Avaneb vorm Doktoritdo kaitsmise tulemuste kinnitamine koos eelnevalt
sisestatud kaitsmistulemustega.



Vajuta vormil olevat ikooni Print, avaneb prindivaate aken. Vajuta aknas printeri ikooni ning kaitsmisprotokoll
triikitakse valja. Sulge triiki eelvaate aken, konkreetse tudengi tulemuste kinnitamise vormilt
valjumiseks vajuta nuppu Sulge.

Siis tuleb protokoll ka registreerida. Selleks ligu meniils: Lopetamine -> Kaitsmistulmeuste sisestamine ->
doktoritddd. Sisesta otsinguvormile kriteeriumid ja Otsi. Sobiva kaitsmisaja juures vajuta ikooni Muuda
(pliiats). Avaneb nimekiri kaitsmisele registreeritud Ulidpilastest.

Vajuta vastava tudengi juures linki Ava tulemuste aken. Avaneb protokolliaken eelnevalt sisestatud
andmetega. Vajuta nuppu Olen veendunud andmete digsuses ja registreerin protokolli ning protokoll ongi
registreeritud.



